.. ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE MACUCO
" GABINETE DO PREFEITO

LEI N2 576/11

“ALTERA A ESTRUTURA
ADMINISTRATIVA PARA EXTINGUIR
CARGOS COMISSIONADOS E CRIAR
NOVOS CARGOS COMISSIONADOS
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

O Prefeito Municipal de Macuco, no uso de suas atribui¢cdes legais, faz
saber que a Camara Municipal de Macuco aprovou e ele sanciona a seguinte,

LEI MUNICIPAL:

Art. 12 - Fica extinto o cargo de Assessor Administrativo da Secretaria
Geral de Controle Interno, simbolo CCIV da Tabela | da Lei 011/97.

Art. 22 - Fica extinto o cargo de Diretor do Departamento Pedagdgico
da Secretaria de Educacgao, Turismo, Esporte e Lazer, simbolo CCIV da Tabela | da
Lei 011/97.

Art. 32 - Fica extinto o cargo de Chefe do Setor de Cadastro Fiscal da
Secretaria de Fazenda, simbolo CCl da Tabela | da Lei 011/97.

Art. 42 - Fica extinto o cargo de Chefe do Setor de Empenho da
Secretaria de Fazenda, simbolo CCl da Tabela | da Lei 011/97.

Art. 52 - Fica extinto o cargo de Diretor da Divisdo de Odontologia da
Secretaria de Saude, simbolo CCIIl da Tabela | da Lei 011/97.

Art. 62 - Fica extinto o cargo de Diretor da Divisdo de Prétese Dentaria
da Secretaria de Saude, simbolo CClIl da Tabela | da Lei 011/97.

Art. 72 - Fica criado o cargo de Assessor Administrativo na Secretaria
de Agricultura, simbolo CCIV da Tabela | da Lei 011/97, com as seguintes
atribuigdes:

| - preparar as informagbes relativas a frequéncia, a concessdo de
licencas e ao recebimento de horas extras pelos servidores da Secretaria, para
subsidiar a elaboracdo da folha de pagamento pela Secretaria Municipal de
Administracao;

Il — controlar e manter o estoque de material da Secretaria;

IIl — solicitar a aquisicdo dos materiais que tenham atingido seu ponto de
ressuprimento;

IV — organizar o protocolo da Secretaria;

V — organizar e manter o arquivo dos atos de interesse do Orgao;
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VI — manter a limpeza e promover a conservacao de moveis,

equipamentos e instalagdes do Orgao;

VII — executar outras atribui¢cdes afins.

Art. 82 - Fica criado o cargo comissionado de Diretor do Departamento
de Maquinas e Veiculos na Secretaria Municipal de Obras e servicos Publicos,
simbolo CCIV da Tabela | da Lei 011/97, com as seguintes atribui¢des:

| — coordenar e promover a inspecao diaria das maquinas e veiculos da
Secretaria Municipal de Obras;

Il — verificar o livro de ocorréncia da vigilancia de entradas e saidas de
maquinas e veiculos, tomando as providéncias necessarias nos casos de registros
de irregularidades;

Il — verificar as condicdes dos veiculos antes da saida;

IV — manter em ordem os documentos de veiculos, assim como os de
seguros, se houver de todos as maquinas da Secretaria Municipal de Obras;

V — coordenar os motoristas e condutores das maquinas da Secretaria
Municipal de Obras;

VI — executar outras atribuicoes afins.

Art. 92 - Fica criado o cargo comissionado de Chefe do Setor de
Servicos Gerais na Secretaria Municipal de Obras e servicos Publicos, simbolo ClI
da Tabela | da Lei 011/97, com as seguintes atribuicdes:

| — chefiar e auxiliar nas informacdes relativas a freqiiéncia, a concessao
de licengas e ao recebimento de horas extras dos Auxiliares de Servicos Gerais,
para subsidiar a elaboracao da folha de pagamento;

Il — chefiar o controle e estoque de material de consumo utilizado pelos
servidores subordinados;

[l — organizar e manter o arquivo dos servicos executados pelos
auxiliares de servicos gerais da Secretaria Municipal de Obras

IV — Chefiar a limpeza e conservacao dos maquinarios e instrumentos
utilizados pelos seus subordinados;

V — executar outras atribuicoes afins.
Art. 10 - Fica criado o cargo comissionado de Chefe do Setor de

Zeladoria Predial e Equipamentos na Secretaria Municipal de Obras e servigos
Publicos, simbolo CCll da Tabela | da Lei 011/97, com as seguintes atribui¢des:
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| - dimensionamento, programag¢do e organizagdo das atividades de
limpeza dos prédios e instalagdes da Secretaria de Obras e Servigos Publicos;

Il - elaboracdo de normas e padrdes de organizacdo, limpeza e
conservacao de edificios e equipamentos dos prédios da Secretaria de Obras e
Servicos Publicos;

lll - fiscalizagdo periddica do cumprimento das normas e medidas de
conservacao e zeladoria, pelas unidades e setores de obras;

IV — coordenar os servigos executados pelos Auxiliares de Servigos
Gerais, que se encontram a disposicdo nas unidades da Secretaria de Obras e
Servicos Publicos;

V - executar outras atribuicdes afins.

Art. 11 — Fica criado o cargo comissionado de Assessor Especial na
Secretaria Municipal de Obras e servigos Publicos, simbolo CCVI da Tabela | da Lei
011/97, com as seguintes atribuicdes:

| — organizar, executar e supervisionar medidas e acbes a serem
tomadas na Secretaria de Obras;

Il — organizar as escalas de compromisso do Secretario;

Il — organizar e manter atualizado fichario com todos os enderegos e

telefone de Orgaos, entidades importantes, politicos e outros;

IV — fazer as revisbes periddicas nos automoveis e maquinas da
Secretaria de Obras;

V — atualizar a agenda de compromisso do Secretario;

VI - executar outras atribuicdes afins.

Art. 12 - Fica criado o cargo comissionado de Chefe do Setor de
Almoxarifado na Secretaria Municipal de Assisténcia Social, simbolo CCIl da Tabela
| da Lei 011/97, com as seguintes atribui¢des:

| - coordenar, orientar e controlar as atividades referentes a aquisicdo de
material de consumo;

Il - efetuar estudos de mercado para orientar a melhoria do processo de
compras, quanto a oferta, periodo oportuno, fontes de producéao, entre outros;

[Il - consolidar a programacao de compras para a Secretaria;

IV - garantir que os materiais adquiridos sejam conferidos segundo
especificacées contratuais;

V - solicitar parecer técnico nos processos de aquisicao de materiais e
equipamentos especializados;

VI - promover a elaboracao dos contratos de servigos ou fornecimento de
material de consumo;

VIl - promover a guarda e a conservagdao do estoque de material de
consumo, estabelecendo normas e controles de classificacéo e registro;
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VIII — promover a guarda, manutencdo e entrega dos materiais de
almoxarife;

IX — prestar conta ao TCE, para cumprimento da Deliberacao 200;

X — estabelecer normas para especificagdo da guarda e distribuigcéo,
registro e controle de estoques de materiais e para a elaboracdo dos demonstrativos
pertinentes;

Xl — manter o estoque em condicbes de atender a demanda da
Secretaria, providenciando pedidos de compra, sempre que 0s niveis de estoque
assim o indicarem;

XII — executar outras atribui¢cdes afins.

Art. 13 - Fica criado o cargo comissionado de Chefe do Setor de
Almoxarifado na Secretaria Municipal de Meio Ambiente, Urbanismo e Defesa Civil,
simbolo CCll da Tabela | da Lei 011/97, com as seguintes atribuicdes:

| - coordenar, orientar e controlar as atividades referentes a aquisicéo de
material de consumo;

Il - efetuar estudos de mercado para orientar a melhoria do processo de
compras, quanto a oferta, periodo oportuno, fontes de producéao, entre outros;

[l - consolidar a programacao de compras para a Secretaria;

IV - garantir que os materiais adquiridos sejam conferidos segundo
especificacées contratuais;

V - solicitar parecer técnico nos processos de aquisicdo de materiais e
equipamentos especializados;

VI - promover a elaboracao dos contratos de servigos ou fornecimento de
material de consumo;

VIl - promover a guarda e a conservagdao do estoque de material de
consumo, estabelecendo normas e controles de classificacao e registro;

VIl — promover a guarda, manutengdo e entrega dos materiais de
almoxarife;

IX — prestar conta ao TCE, para cumprimento da Deliberacao 200;

X — estabelecer normas para especificagdo da guarda e distribuigcéo,
registro e controle de estoques de materiais e para a elaboracdo dos demonstrativos
pertinentes;
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Xl — manter o estoque em condicbes de atender a demanda da
Secretaria, providenciando pedidos de compra, sempre que 0s niveis de estoque
assim o indicarem;

XII — executar outras atribui¢cdes afins.

Art. 14 - A presente lei foi precedida de calculos de estimativa de
impacto orgcamentario- financeiro por meio da secretaria de Controle Interno, ndo
apresentando os mesmos lesdo as determinacgdes legais vigentes conforme relatorio
previsto no artigo 16 da LC 101/2000.

Art. 15 - Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagao, ficando
revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Gabinete do Prefeito, em 21 de outubro de 2011.

ROGERIO BIANCHINI
Prefeito
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