/=" MUNICiPIO DE MACUCO
“" GABINETE DO PREFEITO

LEI N° 695/15

“DISPOE SOBRE A REGULAMENTACAO DO
PORTAL DA TRANSPARENCIA E DA
POLITICA DE ACESSO A INFORMACOES
PUBLICAS CONFORME A LElI FEDERAL N.°
12.527/2011, NO AMBITO DA
ADMINISTRACAO PUBLICA DIRETA E
INDIRETA DO MUNICIPIO DE MACUCO E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS”.

CONSIDERANDO as disposi¢cbes da Lei Federal n.° 12.527/11 que regula o
acesso a informacgdes previsto nos incisos XIV e XXXIII do art. 5°,
assegurando a todos o direito de receber informacdes dos érgaos publicos;

CONSIDERANDO o disposto no inciso Il do § 3° do artigo 37 da Carta Magna,
prevendo que lei devera disciplinar as formas de participacdo do usuario na
administracdo publica direta e indireta, regulando especialmente o acesso dos
usuarios a registros administrativos e a informacdes sobre atos de governo,
observado o disposto no artigo 5°, incisos X e XXXIIl da CRFB/88;

CONSIDERANDO o § 2° do artigo 216 da Constituicdo Federal, o qual dispde
que cabem a Administracdo Pdulblica, na forma da lei, a gestdo da
documentacdo governamental e as providéncias para franquear sua consulta
a quantos dela necessitem;

CONSIDERANDO a Lei Federal n.° 8.159, de 08 de janeiro de 1991, que
dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados;

CONSIDERANDO que o Governo Federal sancionou a Lei Federal n°
12.527/11, que trata da regulamentacédo do acesso a informagdes previsto nos
dispositivos constitucionais citados acima, faz saber que a Camara Municipal
aprovou e ele sancionou a seguinte,

LElI MUNICIPAL:

CAFN’I'TULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Esta Lei regulamenta, no ambito da administracdo publica municipal
direta e indireta, o Portal da Transparéncia, os procedimentos para a garantia
do acesso a informacéo e para a classificacdo de informac¢des sob restricao
de acesso, conforme o disposto na Lei Federal n.° 12.527/11, que dispde
sobre 0 acesso a informagdes previsto no inciso XXXIIl do caput do artigo 5°,
no inciso Il do 8 3° do artigo 37 e no § 2° do artigo 216 da Constituicao
Federal.
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Art. 2° - Os 6rgaos e demais entidades publicas municipais promoverao, a
divulgacdo em local de facil acesso, no ambito de suas competéncias, de
informac0des de interesse coletivo ou geral por ele produzidas ou custodiadas,
recolhidos ou n&o a arquivos publicos.

Art. 3° - Os procedimentos previstos nesta Lei destinam-se a assegurar 0
direito fundamental de acesso a informacdo e devem ser executados em
conformidade com os principios basicos da administracdo publica e com as
seguintes diretrizes:

| - observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como excecéo;

Il - observancia da politica municipal de arquivos e gestdo de documentos;

lll - divulgacdo de informacdes de interesse publico, independentemente de
solicitacoes;

IV - utilizacdo de meios de comunicacdo viabilizados pela tecnologia da
informacao;

V - fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia na administracao
publica; e

VI - contribuicdo para o desenvolvimento do controle social da administracéo
publica.

Art. 4° - Para os efeitos desta Lei, considera-se:

| - informacéo: dados, processados ou nao, que podem ser utilizados para
producdo e transmissdo de conhecimento, contidos em qualquer meio,
suporte ou formato;

Il - documento: unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o
suporte ou formato;

Il - informacé&o sigilosa: aquela submetida temporariamente a restricdo de
acesso publico em razdo de sua imprescindibilidade para a seguranca da
sociedade e do Estado;

IV - informacdo pessoal: aquela relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel,

V - tratamento da informac&o: conjunto de acdes referentes a producéao,
recepcado, classificacdo, utilizacdo, acesso, reprodugcdo, transporte,
transmissdo, distribuicdo, arquivamento, armazenamento, eliminacao,
avaliacao, destinacdo ou controle da informacao;

VI - disponibilidade: qualidade da informacdo que pode ser conhecida e
utilizada por individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

VIl - autenticidade: qualidade da informacdo que tenha sido produzida,
expedida, recebida ou modificada por determinado individuo, equipamento ou
sistema,;

VIII - integridade: qualidade da informacdo ndo modificada, inclusive quanto a
origem, transito e destino;

IX - primariedade: qualidade da informacéo coletada na fonte, com o maximo
de detalhamento possivel, sem modificacdes.
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» GABINETE DO PREFEITO
Art. 5° - Nos termos da Lei Federal n.° 12.527/2011, incumbe aos 0rgaos e as
entidades da administracdo publica municipal:

| - assegurar o direito fundamental de acesso a informacao;

Il - agir em conformidade com os principios basicos da Administracdo Publica;
[l - observar a publicidade como preceito geral e o sigilo como excecéo;

IV - divulgar as informacGes de interesse publico, independentemente de
solicitacoes;

V - utilizar meios de comunicacéo viabilizados pela tecnologia da informacao;
VI - fomentar o desenvolvimento da cultura de transparéncia;

VII - fomentar o controle social;

VIII - garantir o direito de acesso a informacdo mediante procedimentos
objetivos e ageis, de forma transparente, clara e em linguagem de facil
compreensao;

IX - gerir de forma transparente a informacéo, propiciando amplo acesso a ela
e sua divulgacéao;

X - proteger a informacgéo, garantindo sua disponibilidade, autenticidade e
integridade;

XI - proteger a informacao sigilosa e a informacéao pessoal.

Art. 6° - O acesso a informacédo compreende, entre outros, os direitos de se
obter:

| - orientacdo sobre os procedimentos para o acesso, bem como sobre o local
onde poderé ser encontrada ou obtida a informacdo almejada;

I - informacdo contida em registros ou documentos produzidos ou
acumulados por seus o6rgdos ou entidades, recolhidos ou ndo ao arquivo
municipal, aos arquivos correntes ou aos arquivos das entidades da
Administracdo Publica Indireta;

[l - informacao produzida ou custodiada por pessoa fisica ou entidade privada
decorrente de qualquer vinculo com seus 0rgaos ou entidades;

IV - informacao priméaria, integra, auténtica e atualizada;

V - informacéo sobre atividades exercidas pelos 6rgdos e entidades, inclusive
as relativas a sua politica, organizacéo e servigos;

VI - informacéo pertinente a administracdo do patrimoénio publico, a utilizac&o
de recursos publicos, a licitagcdo e aos contratos administrativos;

VIl - informacdo relativa a implementacdo, ao acompanhamento e aos
resultados dos programas, projetos e acdes dos 6rgaos e entidades publicas,
bem como metas e indicadores propostos;

VIII - informacéo relativa ao resultado de inspecdes, auditorias, prestacoes e
tomadas de contas realizadas pelos orgados de controle interno e externo,
incluindo prestacdes de contas relativas a exercicios anteriores.

CAPITULO Il
DA ABRANGENCIA

Art. 7° - Subordinam-se ao disposto nesta Lei, no que couber, no ambito do
Municipio de Macuco:
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| - as Secretarias, Departamentos e demais Orgdos da Administracio
Centralizada da Prefeitura Municipal de Macuco;

Il - as Autarquias, Fundacgdes, Sociedades de Economia Mista, Empresas
Plblicas e demais Entes da Administracdo Descentralizada da PMM,
existentes ou que venha a ser criadas; e

lll - as Entidades privadas sem fins lucrativos, que recebam recursos publicos
diretamente do orcamento ou mediante auxilios, subvenc¢fes sociais,
contratos de gestdo, termos de parceria, convénios, acordos, ajustes ou
outros instrumentos congéneres.

IV - as pessoas fisicas ou juridicas que detiverem informacdes em virtude de
vinculo de qualquer natureza com a administracdo publica municipal de
Macuco, ficando obrigadas a disponibilizarem o acesso a informacé&o referente
aos recursos publicos recebidos em razdo desse vinculo e a sua destinacao,
sem prejuizo das prestacdes de contas a que estejam legalmente obrigadas.

Art. 8° - O acesso a informacao, conforme regulamentado nesta Lei, ndo se
aplica:

| - as hipdteses de sigilo previstas na legislacao, tais como fiscal, bancério,
comercial, profissional, industrial, segredo de justica e outros;

Il - a garantia das medidas de protecdo aos cidaddos em situacdo de
violéncia, risco de vida ou outro episodio de ameaca grave ou coacao.

CAPITULO llI
PROCEDIMENTOS PARA ACESSO A INFORMACAO

Secéo |
Transparéncia Ativa

Art. 9° - E dever das Entidades abrangidas por esta Lei promover, a
divulgacdo, na rede mundial de computadores (“Internet”), através de sitio
eletrbnico, de informacdes de interesse coletivo ou geral por elas produzidas
ou custodiadas, devendo constar, no minimo:

| - registro de suas competéncias e estrutura organizacional, dos enderecos e
telefones das respectivas unidades e dos horarios de atendimento ao publico;
Il - registros de quaisquer repasses ou transferéncias de recursos financeiros;
[l - registros das despesas;

IV - execucdo orcamentaria e financeira detalhada;

V - informacgbes concernentes a procedimentos licitatorios, inclusive o0s
respectivos editais e resultados, bem como a todos os contratos celebrados;
VI - dados gerais para o acompanhamento de programas, acdes, projetos e
obras;

VIl - folha de pagamento e quadro de pessoal; e

VIII - respostas a perguntas mais frequentes da sociedade.
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Art. 10° - No ambito da administracédo publica direta, sdo responsaveis pela
guarda das informacfes minimas previstas na Lei Federal n.° 12.527/2011 e
pelo encaminhamento ao Portal da Prefeitura na internet, independentemente
de requerimentos:

| - cada uma das secretarias, departamentos e demais 0rgdos municipais, em
relacdo ao registro de suas competéncias e estrutura organizacional, dos
enderecos e telefones das respectivas unidades e dos horéarios de
atendimento ao publico;

Il - a Secretaria Municipal de Fazenda ou o Fundo Municipal competente, em
conjunto com o o6rgdo gestor do contrato ou do convénio, pelos registros de
repasses ou de transferéncias de recursos financeiros;

lIl - a Secretaria Municipal de Fazenda, pelos registros das despesas;

IV - a Secretaria de Governo e Gestao, pelas informagcdes concernentes a
procedimentos licitatérios, inclusive os respectivos editais e resultados;

V - a Assessoria de Contratos e Convénios da Secretaria de Planejamento, a
disponibilizac&o dos contratos, convénios e demais ajustes celebrados;

VI - cada uma das secretarias municipais ou departamentos, pela divulgacao
dos dados gerais para o0 acompanhamento de seus programas, acoes,
projetos e obras;

VIl - a Coordenadoria Setorial do SIC, pela divulgacdo das respostas a
perguntas mais frequentes da sociedade.

Paragrafo unico - As obrigagcdes minimas descritas no caput deste artigo nao
eximem as secretarias ou departamentos municipais de disponibilizarem
quaisquer outras informacfes de interesse coletivo ou geral por elas
produzidas ou custodiadas.

Art. 11 - Os portais da Transparéncia a que se referem os artigos 9° e 10°
desta Lei deverdo atender, dentre outros, aos seguintes requisitos:

| - conter ferramenta de pesquisa de conteudo que permita 0 acesso a
informacdo de forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil
compreens&o;

Il - possibilitar a gravacdo de relatérios em diversos formatos eletronicos,
inclusive abertos e ndo proprietarios, tais como planilhas e texto, de modo a
facilitar a analise das informacoes;

[ll - possibilitar 0 acesso automatizado por sistemas externos em formatos
abertos, estruturados e legiveis por maquina;

IV - divulgar em detalhes os formatos utilizados para estruturacdo da
informacao;

V - garantir a autenticidade e a integridade das informacdes disponiveis para
acesso;

VI - manter atualizadas as informac@es disponiveis para acesso;

VII - indicar local e instrucdes que permitam ao interessado comunicar-se, por
via eletrdnica ou telefénica, com o 6rgao ou entidade detentora do sitio;

VIII - adotar as medidas necessarias para garantir a acessibilidade de
contetdo para pessoas com deficiéncia, nos termos do artigo 17 da Lei
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Federal n.° 10.098/2000 e do artigo 9° da Convencao sobre os Direitos das
Pessoas com Deficiéncia, aprovada pelo Decreto Legislativo n.° 186/08.

IX - disponibilizar informacdes de referéncias e de instrumentos de pesquisa
para acesso a documentos originais em papel.

Art. 12 - A Secretaria Municipal de Planejamento, Orcamento e
Desenvolvimento Econdmico é o 6rgdo responsavel pela gestdo do Portal
Transparéncia e pela monitoria do Servico de Informacdes ao Cidadéao (SIC).

Art. 13 - A Secretaria Municipal da Fazenda é responsavel por fornecer as
informacOes referentes a receita e despesa, em tempo real; despesa de
custeio; balango das financas publicas; diarias e passagens aéreas; relatorios
da Lei Complementar Federal n.° 101, de 4 de maio de 2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal).

Art. 14 - A Secretaria Municipal de Administracao € responsavel pela gestéao
das informacgbes referentes ao quadro funcional, a folha de pagamento e a
contratacdo de pessoal em carater emergencial, sendo responsavel por
fornecer as informacgcdes no ambito de sua competéncia, bem como promover
a articulacdo e a integragcdo com os demais orgaos da Administracado Publica
Municipal.

Art. 15 - As informacdes relativas as licitagcdes, a convénios ou instrumentos
congéneres e a contratacdo de servicos terceirizados devem ser fornecidas
pelos Orgéos e Entidades no @mbito de suas competéncias.

Secéo ll
Transparéncia Passiva

Subsecéo |
Do Servico de Informacgéo ao Cidadéo (SIC)

Art. 16. Fica instituido o SIC no ambito do Poder Executivo do Municipio de
Macuco, estruturado e representado através da Coordenadoria Setorial, a ser
criado através de decreto.

Art. 17. O SIC terd como objetivos especificos:

| - atender e orientar o publico quanto ao acesso a informacao;

Il - receber e registrar os pedidos de acesso a informacéo; e

[l - informar sobre a tramitacdo das solicitacdes.

Art. 18. Compete ao SIC:

| - o recebimento do pedido de acesso a informacdes e, sempre que possivel,
o fornecimento imediato da informacéo;

Rua Dr. Méario Freire Martins, 100 — Centro — Macuco/RJ — CEP: 28545-000 - Telefax: (0xx22) 2554-9100 — e-mail: gabinete@prefeituramacuco.rj.gov.br



. ESTADO DO RIO DE JANEIRO
* MUNICIiPIO DE MACUCO

“" GABINETE DO PREFEITO

Il - o registro das solicitacdes de acesso a informagdes em sistema eletronico
especifico e a entrega de numero do protocolo, que contera a data de
apresentacéo do pedido;

[l - o encaminhamento do pedido ao 6rgdo ou entidade responsavel pelo
fornecimento da informacgéo, quando couber;

IV - acompanhar e cobrar o cumprimento dos prazos;

V - zelar pelo contetdo e qualidade da resposta;

VI - disponibilizar a resposta encaminhada pela unidade responsavel ao
cidadao solicitante, no que couber.

Art. 19. O SIC sera oferecido nas modalidades presencial e virtual

8 1° - Na modalidade presencial, o SIC sera operacionalizado em unidades
fisicas identificadas, de facil acesso e abertas ao publico.

8 2° - Na modalidade virtual, o SIC sera disponibilizado em sec¢éo especifica
no sitio da PMM ou Portais da internet.

Subsecéo Il
Da Ouvidoria-Geral do Municipio

Art. 20 - Fica instituida a Ouvidoria Geral do Municipio que sera subordinada
ao Gabinete do Prefeito.

Art. 21 - A Ouvidoria-Geral do Municipio tera como competéncias:

| - receber reclamacoes, elogios, comentarios e sugestdes da sociedade;

Il - auxiliar na busca de solu¢des para o(s) caso(s), visando o aprimoramento
do processo de prestacéo do servigco publico;

Il - representar os interesses do cidaddo na organizacdo quanto ao
cumprimento da Lei n.° 12.527 de 2011 (Lei de Acesso a informacéo) pelo
Municipio de Macuco;

IV - contribuir para o aprimoramento da qualidade dos servigos prestados; e

Art. 22. O mandato de Ouvidor-Geral do Municipio serd efetivado por
designacao atraves de Portaria do Prefeito e tera duracédo de 2 (dois) anos,
podendo ser renovado por igual periodo.

Art. 23. A Ouvidoria-Geral devera prestar atendimento nas modalidades
presencial e telefénica.

Secéo Il
Do Pedido de Acesso a Informacéo

Art. 24. Qualquer pessoa interessada, natural ou juridica, podera formular
pedido de solicitando acesso a informacédo através das modalidades
oferecidas pelo SIC, recebendo nimero do registro de protocolo.

Paragrafo Unico. Em casos presenciais o agente publico devera entregar
copia do pedido protocolado.
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Art. 25. O pedido de acesso a informacédo devera conter:

| - nome completo do requerente;

Il - o documento de identidade e do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou
Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) ou outro documento valido,
guando estrangeiro, instruido do respetivo documento do solicitante;

lll - especificacédo, de forma clara e precisa, da informacéo requerida, com 0s
devidos esclarecimentos e fundamentos; e

IV - endereco fisico, eletronico e telefone do requerente, para recebimento de
comunicacdes ou da informacgao requerida.

Art. 26. Nao serdo atendidos os pedidos de acesso a informacao:

| - genéricos ou desproporcionais

Il - classificados com o grau de sigilo; ou

[l - que exijam trabalhos adicionais de analise e interpretacdo de dados,
informacdes, ou servico de producdo ou tratamento que nado seja de
competéncia do 6rgao ou entidade.

8 1° - Na hipotese do inciso Ill do caput deste artigo, o 6rgdo ou entidade
devera, caso tenha conhecimento, indicar o local onde se encontram as
informacdes a partir das quais o requerente podera ter conhecimento.

§ 2° - Nas hipoéteses previstas nesta Lei, o SIC respondera ao requerente da
impossibilidade de prestar a informacéo solicitada.

Art. 27. Ficam vedadas exigéncias relativas aos motivos do pedido de acesso
a informacé&o.
Secéao IV
Do Procedimento de Acesso a Informacéo

Art. 28. Recebido o pedido e estando a informacao disponivel, o acesso sera
imediato.

Paragrafo unico. Caso ndo seja possivel o acesso imediato, o 6rgdo ou
entidade deverda, no prazo de até 20 (vinte) dias corridos, a contar do 1° dia do
recebimento do pedido:

| - enviar a informacgéo ao endereco fisico ou eletronico informado;

Il - comunicar data, local e modo para realizar consulta a informacéo, efetuar
reproducédo ou obter certiddo relativa a informacéo;

[Il - comunicar que ndo possui a informagao ou que nédo tem conhecimento de
sua existéncia;

IV - indicar, caso tenha conhecimento, o 6rgdo ou entidade responsavel pela
informacao ou que a detenha; ou

V - indicar as razdes da negativa do acesso.
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Art. 29. O prazo para resposta do pedido podera ser prorrogado por 10 (dez)
dias, mediante justificativa encaminhada ao requerente antes do término da
contagem dos 20 (vinte) dias do recebimento do pedido.

Art. 30. O servico de busca e fornecimento da informacéo é gratuito, salvo
quando o fornecimento da informacéo implicar reproducdo de documentos.

8§ 1° - Em casos de reproducdo de documentos, o 6rgdo ou entidade,
observado o prazo de resposta ao pedido, disponibilizard ao requerente o
Documento de Arrecadacédo Municipal (DAM), para que seja providenciado o
ressarcimento dos custos dos servi¢cos e dos materiais utilizados.

8 2° Fica isento de ressarcir os custos dos servicos e dos materiais utilizados
aguele cuja situacdo econémica ndo |lhe permita fazé-lo sem prejuizo do
sustento proprio ou da familia, declarada nos termos da Lei Federal n.° 7.115,
de 29 de agosto de 1983.

Art. 31. Negado o pedido de acesso a informacéo, serdo enviadas ao
requerente, dentro do prazo de resposta, as seguintes informacoes:

| - razdes da negativa de acesso e seu fundamento legal,

Il - possibilidade e prazo de recurso, com indicagcdo da autoridade que o
apreciara; e

Il - possibilidade de apresentacdo de pedido de desclassificacdo da
informacao ou documento com grau de sigilo.

Secéo V
Fomento a Cultura de Transparéncia, Avaliacdo e Mon  itoramento

Art. 32 - A Secretaria Municipal de Gabinete e Comunicacdo Social sera
responsavel pela promoc¢do de campanhas publicitarias a fim de fomentar a
cultura da transparéncia e a conscientizacéo do direito fundamental de acesso
a informacéo.

Art. 33 - A Secretaria Municipal de Governo e Gestao sera responsavel por
promover a realizacdo de audiéncias ou consultas publicas, como
instrumentos de participacdo popular e controle social dos atos do poder
publico.

Art. 34 - A Secretaria Municipal de Administracdo, com o apoio do
Departamento de Recursos Humanos, sera responsavel pela capacitacéo dos
agentes publicos no que se refere ao desenvolvimento de préaticas e de
valores relacionados a transparéncia na administracao publica municipal.

Art. 35 - Devera ser instituida mediante portaria, no prazo de até 15 (quinze)
dias a contar da publicacdo da presente, a Comissdo de Avaliacdo e

Monitoramento do Acesso a Informacdo, que terd como funcdes avaliar,
monitorar e implementar agcdes de melhoria nos processos relativos ao acesso
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a informacéo, reunindo-se ordinariamente a cada quadrimestre, composta de
05 (cinco) servidores publicos designados pelo Prefeito.

§ 1° - A Comissao de Avaliagdo e Monitoramento do Acesso a Informagéo
auxiliard os orgaos e as entidades no esclarecimento de duvidas sobre a
aplicacdo da Lei de Acesso a Informacao.

Secéo VI
Respostas e Prazos

Art. 36- O prazo maximo para disponibilizacdo da informacao solicitada sera
de até 20 (vinte) dias, a contar do protocolo da solicitacdo, podendo ser
prorrogado por igual periodo por motivo de justa causa.

8§ 1° - O SIC devera fornecer o acesso imediato a informacéo disponivel,
oriunda dos registros de perguntas frequentes ou do repositorio de
informacdes prestadas.

§ 2° - Nao sendo possivel conceder o acesso imediato, o SIC encaminhara,
obrigatoriamente, a solicitacdo ao o0rgdo ou a entidade responsavel pela
informacdo em prazo ndo superior a 2 (dois) dias apo6s o recebimento da
informacao.

§ 3° - O orgdo ou a entidade responsavel pela informagcdo, em prazo nao
superior a 15 (quinze) dias corridos, encaminharé ao SIC:

| - a informacdao solicitada;
Il - a decisé@o da negativa total ou parcial de acesso a informacéo, que devera
conter:

a) o assunto sobre o qual versa a informacao;

b) a possibilidade e o prazo do recurso previsto nos termos da Secao VIl do
Capitulo Il desta Lei;

c) os fundamentos da negativa;

d) a indicacdo do prazo de limitacdo do acesso, quando se tratar de sigilo
temporario.

8 4° - Recebida a resposta da solicitacédo, o SIC tera o prazo de até 72 horas
para sua disponibilizacdo ao requerente interessado.

8 5° - Na impossibilidade de disponibilizagcdo no formato optado no ato da
solicitacdo, a informacdo sera disponibilizada em outro formato, dentro do
prazo legal.

Art. 37 - Em caso de impossibilidade de cumprimento do prazo previsto nesta
Lei, o 6rgdo ou a entidade responsavel pela informacéo cientificara o SIC da
necessidade de prorrogacédo do prazo por até 10 (dez) dias, justificando as
razdes expressamente, disponibilizando-as ao interessado.
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Art. 38 - Sem prejuizo da seguranca e da protecdo das informacdes, bem
como do cumprimento da legislacdo aplicavel, caso a informacdo solicitada
esteja disponivel ao publico em formato impresso, eletrénico ou em qualquer
outro meio de acesso universal, serdo informados ao solicitante, por escrito, o
lugar e a forma pela qual se podera consultar, obter ou reproduzir a referida
informacao, procedimento esse que desonerara o 6rgdo ou a entidade publica
da obrigacao de seu fornecimento direto, salvo se o solicitante declarar néo
dispor de meios para realizar por si mesmo tais procedimentos.

Art. 40 - Nos casos em que a solicitacdo referir-se a documentos ja
eliminados por meio de procedimentos oficiais e de acordo com a legislacao
aplicavel, resta ao responsavel justificar a auséncia da informacéao, citando os
atos normativos, sem incorrer nas responsabilizacdes previstas na Lei Federal
n.0 12.527/2011.

Art. 41 - E direito do solicitante interessado, obter o inteiro teor de decis&o de
negativa de acesso, por certidao ou traslado fiel.

Art. 42 - Nas hipoteses em que o pedido de acesso demandar manuseio de
grande volume de documentos ou a movimentacdo do documento puder
comprometer sua regular tramitacao, serao indicados o local, a data e o modo
para realizar consulta a informacé&o ou efetuar a reproducéo desta.

Art. 43 - No caso de omissado de resposta ao pedido de acesso a informacéo,
0 requerente podera apresentar, junto a Coordenadoria Setorial, reclamacéo a
Comisséo de Avaliacdo e Monitoramento do Acesso a Informacéo, que devera
se manifestar no prazo de até 10 (dez) dias, contado do recebimento da
reclamacao.

Art. 44 - Os prazos de que trata este Lei computar-se-do excluindo-se o dia
do comeco e incluindo-se o do vencimento.

§ 1° - Os prazos somente comecam a correr no primeiro dia util apés o
recebimento da solicitacdo ou da interposi¢ao de recurso.

§ 2° - Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia util, se o vencimento
ocorrer em feriado, final de semana ou em dia em que nao houver expediente
na Prefeitura Municipal de Macuco e/ou nas entidades da administracao
publica direta e indireta.

Secéo VIl
Custos de Reproducéo e Gratuidade

Art. 45 - O servico de busca e de fornecimento da informacao é gratuito, salvo
nas hipoteses de prestacdo da informacéo por meio de cépia reprografica ou
de midias, compreendendo CD’s e DVD’s, que deverdo ser custeadas pelo
solicitante.

Rua Dr. Méario Freire Martins, 100 — Centro — Macuco/RJ — CEP: 28545-000 - Telefax: (0xx22) 2554-9100 — e-mail: gabinete@prefeituramacuco.rj.gov.br



. ESTADO DO RIO DE JANEIRO
*MUNICIPIO DE MACUCO
" GABINETE DO PREFEITO

§ 1° - Os custos de reproducdo da informacéo solicitada nos termos da Lei
Federal n°® 12.527/11, ser4 composto pelo custo de emissédo do Documento de
Arrecadacdo Municipal — DAM, acrescido do valor correspondente a
quantidade de impressfes ou midias necessarias, da seguinte forma:

| - R$ 0,10 (dez centavos de Real) por impressao preto e branco em papel
tamanho A4, quando o numero de paginas exceder o limite de 10 (dez) por
solicitacéo;
Il - R$ 0,25 (vinte e cinco centavos de Real) por impresséo colorida em papel
tamanho A4, quando o numero de paginas exceder o limite de 5 (cinco) por
solicitacéo;

Il - R$ 0,20 (vinte centavos de Real) por impressao preto e banco em papel
tamanho A3, quando o numero de paginas exceder o limite de 2 (duas) por
solicitacéo;

IV - R$ 2,00 (dois Reais) por midia de CD;

V - R$ 1,50 (um Real e cinquenta centavos) por DAM emitido.

§ 2° - A Coordenadoria Setorial emitirh o documento de arrecadagéo para o
solicitante e somente entregara os documentos impressos ou a midia quando
comprovado o pagamento em agéncia bancaria conveniada.

Art. 46 - Fica isento do pagamento a que se refere o 8§ 1° do art. 45 desta Lei:

| - a pessoa cuja situacdo econdmica néo Ihe permita fazé-lo sem prejuizo do
sustento proprio ou da familia, declarada nos termos da Lei Federal n.° 7.115,
de 29 de agosto de 1983;

Il - a pessoa que fornecer a midia eletronica para realizar cépia digital da
informacao;

lIl - a pessoa que requerer até 10 (dez) impressoes.

Secéao VI
Extravio

Art. 47. Informado do extravio da informacé&o solicitada, podera o interessado
requerer a autoridade competente a imediata abertura de sindicancia para
apurar o desaparecimento da respectiva documentagao.

Secéo IX
Conservacao de Documentos

Art. 48. Quando se tratar de acesso a informacéo contida em documento cuja
manipulacdo possa prejudicar sua integridade, deverd ser oferecida a
consulta de copia, com certificacdo de que esta confere com o original.

Paragrafo anico. Na impossibilidade de obtencdo de copias, o interessado
podera solicitar que, as suas expensas e sob a supervisdo de servidor
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publico, a reproducédo seja feita por outro meio que ndo ponha em risco a
conservacao do documento original.

Secao X
Recursos

Art. 49 - No caso de indeferimento de acesso a informacdo ou as razdes da
negativa do acesso, podera o interessado interpor recurso contra a decisdo no
prazo de até 10 (dez) dias a contar da sua ciéncia da deciséo

8 1° - A interposicdo do recurso devera ser feita por escrito junto a
Coordenadoria Setorial do SIC, que, autuard o processo administrativo e o
encaminhara imediatamente ao setor competente da administracdo publica
direta ou indireta da area que exarou a decisao impugnada, que, por sua vez,
devera se manifestar no prazo de até 10 (dez) dias sobre a matéria objeto de
recurso.

8§ 2° - Provido o recurso, o servidor publico competente devera:

| - comunicar a Coordenadoria Setorial do teor da deciséo;

Il - determinar ao servidor responsavel pela informagdo que adote, no prazo
de até 15 (quinze) dias, as providéncias necessarias para dar cumprimento ao
disposto na Lei Federal n.° 12.527/2011 e nesta Lei.

8§ 3° - A decisdo denegatoria do recurso devera conter, no minimo, 0s
elementos contidos no inciso Il do § 3° do art. 37.

Art. 50. Devera ser instituida, mediante portaria, no prazo de até 30 (trinta)
dias, no ambito da administracéo publica direta, a Comissdo de Julgamento
de Recursos de Acesso a Informagcdo , que terd como funcéo julgar os
recursos interpostos, em ultima instancia, em prazo néo superior a 30 (trinta)
dias.

8 1° - A Comissdo sera presidida pela Secretaria Municipal de
Administracdo , podendo ser auxiliada pela Assessoria Juridica do Municipio
ou outro setor designado, composta por representantes dos seguintes 6rgaos:

| - um titular (ou servidor publico) da Secretaria Municipal de Chefia de
Gabinete do Prefeito ;

Il - um titular da Secretaria Municipal de Controle Interno;

[l - um titular da Secretaria Municipal de Planejamento.

§ 2° - As entidades da administracdo publica indireta ja existentes dever&o
instituir, no prazo de 30 (quinze) dias ap0s a publicacdo desta Lei, comissao
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para julgamento dos recursos interpostos, incidindo o mesmo prazo com
aguelas entidades que porventura sejam criadas, a contar da sua constituicao.

Secéo Xl
Informacdes Pessoais e Sigilosas

Art. 51. O tratamento das informacOes pessoais deve ser feito de forma
transparente e com respeito a intimidade, a vida privada, a honra e a imagem
das pessoas, bem como as liberdades e as garantias individuais.

8 1° - As informac0es pessoais, a que se refere este artigo:

| - terdo seu acesso restrito aos agentes publicos legalmente autorizados e a
pessoa a que elas se referirem;

Il - poderdo ter acesso por terceiros diante de previsdo legal ou de
consentimento expresso por escrito da pessoa a que elas se referirem.

§ 2° - A solicitacdo e a retirada de informacdes pessoais de que trata 0 § 1°
deste artigo dependera de comparecimento do interessado, de terceiro
legalmente autorizado ou de representante com procuracdo com poderes
especiais contendo consentimento especifico, junto ao balcédo de atendimento
da Coordenadoria Setorial do SIC, sendo a solicitacdo da informacéao
condicionada a assinatura de um termo de responsabilidade que dispora
sobre a finalidade e a destinacédo que fundamentam sua autorizacéo, sobre as
obrigacdes a que submetera o requerente.

8 3° - Caso o titular das informacdes pessoais esteja morto ou declarado
judicialmente ausente, os direitos de que trata este artigo assistem ao conjuge
ou companheiro, aos descendentes ou ascendentes, conforme o disposto no
paragrafo Unico do artigo 20 da Lei Federal n° 10.406/2002 e na Lei Federal
n.© 9.278/1996.

8§ 4° - O consentimento referido no inciso Il do § 1° deste artigo ndo sera
exigido quando as informacdes forem necessarias:

| - a prevencdo e ao diagnostico médico, quando a pessoa estiver fisica ou
legalmente incapaz, e para utlizacdo Unica e exclusivamente para o
tratamento medico;

Il - & realizacdo de estatisticas e de pesquisas cientificas de evidente
interesse publico ou geral, previstos em lei, sendo vedada a identificacdo da
pessoa a que as informacdes se referirem:

lll - ao cumprimento de ordem judicial;
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IV - & defesa de direitos humanos;
V - a protecéo do interesse publico e geral preponderante.

8 5° - Aquele que obtiver acesso a informagdes de que trata este artigo sera
responsabilizado por seu uso indevido.

Art. 52 - A restricdo de acesso a informacéo relativa a vida privada, a honra e
a imagem de pessoa nao podera ser invocada com o intuito de prejudicar
processo de apuracdo de irregularidades em que o titular das informacdes
estiver envolvido, bem como em ac¢des voltadas para a recuperacéo de fatos
histéricos de maior relevancia.

Art. 53 - N&o podera ser negado acesso a informacdo necessaria a tutela
judicial ou administrativa de direitos fundamentais, ressalvada as hipoteses de
sigilo previstas por lei.

Art. 54 - As informacgdes ou 0os documentos que versem sobre condutas que
impliquem violacéo dos direitos humanos praticada por agentes publicos ou a
mando de autoridades publicas ndo poderdo ser objeto de restricdo de
acesso.

Art. 55 - Aplica-se no que couber, a Lei Federal n.° 9.507/97, em relagcédo a
informacao de pessoa, fisica ou juridica, constante de registro ou de banco de
dados de entidades governamentais ou de caréater publico.

Art. 56 - O disposto na Lei Federal n.° 12.527/2011 e nesta Lei ndo exclui as
demais hipoteses legais de sigilo e de segredo de justica nem as hipoteses de
segredo industrial decorrentes da exploracédo direta de atividade econbmica
pelo Municipio de Macuco ou por pessoa fisica ou juridica que tenha qualquer
vinculo com o poder publico.

Art. 57 - O acesso permanece restrito as informacfes que tratam do sigilo
fiscal, bancario, patrimonial, meédico, profissional, comercial, de
correspondéncia, das comunicacbes telegraficas, de dados e das
comunicag0es telefonicas, conforme legislacao de regéncia.

Art. 58 - S&o passiveis de sigilo as informacdes consideradas imprescindiveis
a saude e a seguranca da populacao.

Art. 59 - As informacOes de processos de trabalho que comprometam
atividades de inteligéncia, de negociacédo, de investigacao, de fiscalizacdo em
andamento ou de atividades relacionadas com prevengao ou repressao de
infracBes, tém seu acesso publico temporariamente restrito, podendo ser
disponibilizadas a partir de sua concluséao.

Art. 60. Quando néo for autorizado acesso integral a informacao por ser ela
parcialmente sigilosa, € assegurado o acesso a parte ndo sigilosa por meio de
vista, de extrato ou de copia com ocultacdo da parte sob sigilo.
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Art. 61. Os agentes publicos que ndo atenderem ao disposto na Lei Federal
n.° 12.527/11 e nesta Lei, estardo sujeitos as penalidades previstas na lei
federal citada e na Lei Municipal n.° 301/05, que dispbe sobre o Regime
Juridico dos Servidores Publicos do Municipio de Macuco.

CAPITULO IV
DAS ENTIDADES PRIVADAS

Art. 62. As entidades privadas que receberem recursos publicos para
realizacdo de acles de interesse publico deverdo dar publicidade as
seguintes informacoes:

| - cépia do estatuto social atualizado da entidade;

Il - relacdo nominal atualizada dos dirigentes da entidade;

lll - copia integral dos convénios, contratos, termos de parcerias, acordos,
ajustes ou instrumentos congéneres realizados com o Poder Executivo
Municipal e respectivos aditivos; e

IV - relatorios finais de prestacéo de contas, na forma da legislacéo aplicavel.

8 1° - As informacdes de que trata este artigo serdo divulgadas em sitio na
Internet da entidade privada, preferencialmente, e em secdo especifica do
Portal Transparéncia da PMM, obrigatoriamente.

8§ 2° - As informacdes de que trata este artigo dever&o ser publicadas, a partir
da celebracdo do convénio, contrato, termo de parceria, acordo, ajuste ou
instrumento congénere, atualizadas periodicamente, disponiveis em quadro
de avisos de amplo acesso publico em sua sede, até cento e oitenta dias apés
a entrega da prestacao de contas final.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 63. Os oOrgdos e entidades da Administracdo Publica Municipal
respondem diretamente pelos danos causados em decorréncia da divulgacao
nao autorizada ou utilizacdo indevida de informacdes sigilosas ou pessoais,
cabendo a apuracdo de responsabilidade funcional nos casos de dolo ou
culpa, assegurado o respectivo direito de regresso.

§ 1° - O disposto neste artigo aplica-se a pessoa fisica ou entidade privada
que, em virtude de vinculo de qualquer natureza com érgaos ou entidades da
Administracdo Publica Municipal, tenha acesso a informacdo sigilosa ou
pessoal e a submeta a tratamento indevido, nos termos dos arts. 32 a 34 da
Lei Federal n.° 12.527/2011.
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§ 2° - Os servidores publicos municipais que descumprirem o estabelecido
nesta Lei, também serdo responsabilizados nos termos da Lei Complementar
n.° 133/85, estando sujeitos as penas previstas no capitulo V da referida Lei.

Art. 64. A pessoa fisica ou entidade privada que detiver informacdes em
virtude de vinculo de qualquer natureza com o poder publico e deixar de
observar o disposto nesta Lei, estara sujeita as seguintes sancoes:

| - adverténcia;

Il - multa;

[l - rescisédo do vinculo com o poder publico;

IV - suspensédo temporaria de participar em licitacdo e impedimento de
contratar com a administracdo publica municipal por prazo ndo superior a 2
(dois) anos; e

V - declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a administracéo
publica, até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade
gue aplicou a penalidade.

§ 1° - As sancgdes previstas nos incisos |, Il e IV deste artigo poderao ser
aplicadas juntamente com as previstas no inciso Il deste artigo, assegurado o
direito de defesa do interessado, no respectivo processo, no prazo de 10 (dez)
dias.

8 2° - A reabilitacdo referida no inciso V sera autorizada somente quando o
interessado efetivar 0 ressarcimento ao 0rgao ou entidade dos prejuizos
resultantes e apos decorrido o prazo da sancdo aplicada com base no inciso
IV deste artigo.

8§ 3° - A aplicacdo da sancdo prevista no inciso V deste artigo € de
competéncia exclusiva da autoridade maxima do 6rgdo ou entidade publica,
facultada a defesa do interessado, no respectivo processo, no prazo de 10
(dez) dias da abertura de vista.

CAPITULO VI

DO MONITORAMENTO DA APLICA(;NAO DA LEI DE ACESSO A
INFORMACAO

Art. 65 - Os titulares das Secretarias, Departamentos e Orgdos da
Administracdo Publica Direta e das Autarquias, das Fundacbes, das
Sociedades de Economia Mista e das Empresas Publicas, serdo responséaveis
pelas seguintes atribuicdes:

| - assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a informacao no

ambito das respectivas secretarias ou 6rgaos, de forma eficiente e adequada
aos objetivos da Lei n.° 12.527/11;
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Il - monitorar a implantacdo e operacdo desta Lei nos respectivos 0rgaos,
elaborando relatério anual sobre o seu cumprimento, providenciando a sua
consolidacdo em relatério geral da PMM, para posterior encaminhamento ao
Prefeito e ao Poder Legislativo;

[l - indicar servidores, para posterior designacdo por portaria do Prefeito,
sendo responsaveis pelo recebimento dos pedidos de informacfes, bem
como, pela validagdo interna das respostas a serem fornecidas e pelo
cumprimento dos prazos legais nas respostas; e

IV - manifestar-se sobre reclamacdo apresentada contra omissdo de
autoridade competente.

CAPiTlNJLO VII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 66 - A administracdo publica direta devera criar no Portal da Prefeitura na
internet, um repositério de arquivos digitais de informacfes prestadas para
atender as solicitacdes, desde que possivel.

Art. 67 - As entidades da administracdo publica indireta poderdo editar
normas procedimentais relativas ao acesso a informacéo, de acordo com suas
especificidades.

Art. 68 - Os casos omissos serdo avaliados pela Comissdo de Avaliacéo e
Monitoramento do Acesso a Informacéo.

Art. 69 - As despesas decorrentes desta lei serdo suportadas pelas dotagdes
orcamentarias préprias, e, suplementadas, se necessario.

Art. 70 - Esta lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as
disposicBes em contrario.
Gabinete do Prefeito, em 12 de marco de 2015.

FELIX MONTEIRO LENGRUBER
Prefeito
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