gﬁ% ESTADO DO RIO DE JANEIRO
=" MUNICIPIO DE MACUCO
“ GABINETE DO PREFEITO

LEI N° 790/17

“DISPOE SOBRE A ESTRUTURA BASICA
DA PREFEITURA DE MACUCO E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS”.

O Prefeito Municipal de Macuco, no uso de suas atribuicdes
legais, faz saber que a Camara Municipal de Macuco aprovou e ele sanciona a
seguinte;

LEI MUNICIPAL:

CAPITULO |
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL BASICA

Art. 1° - A Estrutura Organizacional do municipio de Macuco, compreende:
| - Secretaria Municipal de Governo e Gestéao;

Il — Assessoria Juridica;

Il - Chefia de Gabinete e Comunicacao;

IV - Secretaria Municipal de Administragao;

V - Secretaria Municipal de Fazenda, Planejamento, Orcamento, Industria e
Comércio;

VI - Secretaria Geral de Controle Interno;

VII - Secretaria Municipal de Obras e Servigos Publicos;

VIII - Secretaria Municipal de Saude e Prevencéo a Dependéncia Quimica;

IX - Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social e Direitos Humanos;

X - Secretaria Municipal de Agricultura, Pecuaria, Abastecimento e Aquicultura;
XI - Secretaria Municipal de Educacgéo, Turismo, Cultura, Ciéncia e Tecnologia;
XII - Secretaria Municipal de Meio Ambiente, Urbanismo e Defesa Civil;

Xl - Secretaria Municipal de Trabalho, Envelhecimento Saudavel e da
Juventude;

XIV - Secretaria Municipal de Esporte e Lazer;
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CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS

Art. 2° - A SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO E GESTAO - SGG,
orgao da Administracao Direta, subordinada ao Chefe do Poder Executivo, fica
organizada nos termos da presente Lei, competindo especificamente:

| - planejar estrategicamente as a¢des de governo, visando o alcance social
das politicas publicas municipais, a definicdo de prioridades, das metas
e parcerias populares na gestao dos interesses da populacéo;

[I- promover a integracdo do governo municipal com a comunidade, aferindo a
qualidade do servico prestado pela administracdo publica;

Il - fomentar a participacdo popular na definicdo das politicas publicas,
promovendo audiéncias publicas, reunifes, debates e féruns de discussao
entre as unidades executoras dos programas de governo e a comunidade;

IV - coordenar as acdes de planejamento estratégico, realizando estudos,
diagnésticos e planos de gestdo localizada de acordo com a aptiddo dos
bairros;

V — promover a divulgacao de atos e atividades do Governo Municipal;

VI — promover, através de 6rgaos publicos, associa¢des, imprensa, agéncias e
outros meios, a divulgacéo de projetos de interesse do Municipio;

VII- coordenar e facilitar o relacionamento da imprensa com o Prefeito, os
Secretarios Municipais e demais autoridades da Administracdo do Municipio;

VIII — coordenar, juntamente com os demais 6rgdos do Municipio, as
informacdes e dados, cuja divulgacdo seja do interesse da Administracao
Municipal;

IX — proceder, no &mbito do seu Orgéo, a gestio e ao controle financeiro dos
recursos orcamentarios previstos na sua Unidade, bem como a gestdo de
pessoas e recursos materiais existentes, em consonancia com as diretrizes e
regulamentos emanados do Chefe do Poder Executivo;

X - exercer outras atividades determinada pelo Chefe do Poder Executivo.

Art. 3° - A ASSESSORIA JURIDICA — AJUR, 6rgdo da Administracdo Direta,
subordinada ao Chefe do Poder Executivo, fica organizada nos termos da
presente Lei, competindo especificamente:

| - Prestar assessoria juridica em todas as areas de atividade do Poder Publico
municipal, judicial e extrajudicialmente, sugerir e recomendar providéncias para
resguardar o0s interesses e dar seguranca aos atos e decisbes da
Administracgéo;
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[I. Acompanhar todos os processos administrativos e judiciais de interesse da
municipalidade, tomando as providéncias necessarias para bem curar 0s
interesses da Administrac&o tai como:

a) Postular em juizo em nome da Administracdo, com a propositura de acdes e
apresentacdo de contestacdo; avaliar provas documentais e orais, realizar
audiéncias trabalhistas, civeis e criminais, interposicdo de recursos em
quaisquer instancias do Pais, onde o municipio for autor, ré, assistente,
opoente ou interessado;

b) Ajuizamento e acompanhamento de execucdes fiscais de interesse do ente
municipal;

c) Em ambito extrajudicial, mediar questbes, assessorar negociacdes e,
guando necessario, propor defesas e recursos aos 6rgdos competentes.

[ll. Acompanhar processos administrativos externos em tramitacdo no Tribunal
de Contas, Ministério Publico e Secretarias de Estado quando haja interesse da
Administracdo municipal;

IV. Analisar os contratos firmados pelo municipio, avaliando os riscos neles
envolvidos, com vistas a garantir seguranca juridica e lisura em todas as
relagdes juridicas travadas entre o ente publico e terceiros;

V. Recomendar procedimentos internos de carater preventivo com o escopo de
manter as atividades da Administracdo afinadas com os principios que regem a
Administracdo Publica — principio da legalidade; da publicidade; da
impessoalidade; da moralidade e da eficiéncia.

VI. Acompanhar e participar efetivamente de todos os procedimentos
Licitatérios, por meio de elaboracdo de pareceres; elaborar modelos de
contratos administrativos;

VII. Elaborar pareceres sempre que solicitado, principalmente quando
relacionados com a possibilidade de contratacdo direta; contratos
administrativos em andamento, requerimentos de funcionérios etc.

VIII — Assessorar o prefeito municipal, bem como os secretarios municipais nos
assuntos afetos a Assessoria Juridica;

IX - Redigir correspondéncias que envolvam aspectos juridicos relevantes;

Art. 4° - A CHEFIA DE GABINETE E COMUNICACAO - CGC, 6rgio da
Administracdo Direta, subordinada ao Chefe do Poder Executivo, fica
organizada nos termos da presente Lei, competindo especificamente:

| - planejar, executar e orientar a politica de comunicacéo social da Prefeitura
Municipal de Macuco, objetivando a uniformizacdo dos conceitos e
procedimentos de comunicagéo;
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Il - executar as atividades de comunicacao social do Gabinete do Prefeito;

Il - coordenar a contratacdo dos servigos terceirizados de pesquisas,
assessoria de imprensa, publicidade e propaganda da Administracdo Municipal,

IV - coordenar as atividades de comunicacao social dos 6rgdos e entidades
publicas da Prefeitura Municipal de Macuco, centralizando a orientacdo das
assessorias de imprensa dos 6rgaos e entidades publicas da Administracao
Municipal;

V - promover a divulgacdo de atos e atividades do Governo Municipal;

VI - promover, através de 6rgados publicos, associagfes, imprensa, agéncias e
outros meios, a divulgacéo de projetos de interesse do Municipio;

VII - coordenar e facilitar o relacionamento da imprensa com o Prefeito, os
Secretarios Municipais e demais autoridades da Administracdo do Municipio;

VIl - manter arquivo de noticias e comentéarios da imprensa do Estado sobre as
atividades da Administracdo Municipal, para fins de consulta e estudo;

IX - coordenar, juntamente com os demais oOrgdos do Municipio, as
informagOes e dados, cuja divulgacdo seja do interesse da Administracao
Municipal;

X - coordenar a divulgacdo de noticias sobre a Administracdo Municipal na
internet, através do portal oficial da Prefeitura Municipal de Macuco;

Xl - coordenar a uniformizacdo dos conceitos e padrdes visuais com a
aplicacdo dos simbolos municipais da Prefeitura Municipal e todas as
Secretarias e Orgéos vinculados;

XII - proceder, no &mbito do seu Orgéo, a gestio, ao controle e & prestacio de
contas dos recursos financeiros colocados a sua disposi¢cdo, bem como a
gestdo de pessoas e recursos materiais existentes, em consonancia com as
diretrizes e

XIIl - exercer outras atividades correlatas.

Art. 5° - A SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO — SMA, 6rgéo
da Administragdo Direta, subordinada ao Chefe do Poder Executivo, fica
organizada nos termos da presente Lei, competindo especificamente:

| — planejar, administrar, envolver organizagdo, sistemas e métodos, bem com
0 gerenciamento das informagdes municipais;

Il - coordenar, controlar e executar a administracdo e gestdo de pessoas da
Administracéo Direta;
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[l - promover acdes para qualificacdo permanente do servidor; elaborar e
desenvolver acdes para captacdo de profissionais no mercado de trabalho e
manutenc¢ado nos quadros da Prefeitura.

IV - elaborar e desenvolver programas de atencdo a saude e seguranca dos
servidores.

V - executar atividades relativas ao recrutamento, selecdo, treinamento,
controles funcionais, exames de saude dos servidores, editais de concurso
publico, e aos demais assuntos referente a Pessoal.

VI - executar atividades relativas a padronizacdo, aquisicdo, guarda,
distribuicAo e controle do material da Prefeitura, tombamento, registro,
inventario, protecdo e conservacdo dos bens moveis, imoveis e semoventes.

VIl - receber, distribuir, controlar o andamento e arquivar os papéis da
Prefeitura e conservar interna e externamente o Prédio da Prefeitura, moveis e
instalacdes.

VIl - manter a frota de veiculos e o equipamento de uso geral da
Administracdo, bem como sua guarda e conservacao.

IX - prestar auxilio ao Prefeito e demais érgdos nos assuntos relacionados a
formulacdo, coordenacdo e acompanhamento do cumprimento das metas de
governo relacionadas a sua secretaria;

X - estudar, examinar e despachar processos protocolados na prefeitura,
acompanhando a sua tramitacéo legal,

Xl - catalogar, selecionar e arquivar documentos do interesse da Administracédo
e da populacdo em geral, devendo, também, organizar e manter o arquivo
publico municipal;

XIl - elaborar e propor planos e programas de formacdo, treinamento e
aperfeicoamento de Servidores;

XIII - promover estudos e pesquisas para determinar e detectar os problemas
de recursos humanos que impecam o desenvolvimento organizacional da
administragao;

XIV - preparar o pagamento mensal, apurando a frequéncia do pessoal;

XV - fornecer declaracdo de rendimento para diversos fins e os elementos
necessarios a elaboracdo de proposta orcamentaria, supervisionar, orientar e

executar atividades relativas a administragcdo de recursos humanos, direitos,
vantagens, deveres e obrigacdes dos Servidores municipais;

XVI - executar, através da Junta do Servico Militar, os trabalhos relativos ao
servico militar obrigatério no territorio do municipio, de acordo com as
prescri¢cdes técnicas fixadas pela SIM e legislacdo pertinente.
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XVII - preparar inventario fisico, organizar, registrar e manter o sistema de
acompanhamento patrimonial dos bens do municipio;

XVIII - além das atribuicdes descritas acima, outras poderdo ser estabelecidas
por ato do Prefeito, de acordo com a conveniéncia e interesse publico.

Art. 6° - A SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA, PLANEJAMENTO,
ORCAMENTO, INDUSTRIA E COMERCIO - SMFPOIC, 6rgdo da
Administracdo Direta, subordinada ao Chefe do Poder Executivo, fica
organizada nos termos da presente Lei, competindo especificamente:

| - executar a politica fiscalizacao tributaria do Municipio.

Il - elaborar em colaboracdo com os demais 6rgaos da Prefeitura, a Lei das
Diretrizes Orcamentérias, o Orcamento anual e Plurianual de Investimentos.

Il - acompanhar, controlar e analisar a execu¢do orcamentaria, cadastrar,
lancar e arrecadar as receitas municipais e fazer a fiscalizacao tributéaria.

IV - receber, pagar, guardar e movimentar os dinheiros e outros valores do
Municipio.

V - processar as despesas e manter o registro e os controles da Administracéo
financeira orcamentéria, patrimonial no Municipio.

VI - preparar os balancetes bem como o Balangco Geral e as prestacdes de
contas do Municipio dos recursos transferidos e de outras esferas.

VIl - fiscalizar e fazer a tomada de contas especial, dos O6rgdos de
administracdo centralizada encarregados da movimentacdo de dinheiro e
outros valores.

VIII - fiscalizar o cumprimento das normas, referentes a posturas municipais.

IX - coordenar a formulacdo e a execucdo do planejamento estratégico
municipal, com foco na integracao das fun¢des de governo, visando a eficiéncia
e eficacia das acdes desenvolvidas;

X - auxiliar o desenvolvimento de politicas publicas compativeis com o
planejamento estratégico do municipio e com as politicas federal e estadual de
desenvolvimento;

XI - coordenar e gerir os sistemas de planejamento e orgcamento municipal;

Xll - estabelecer e orientar a aplicacdo metodolégica do planejamento
municipal e a capacitacdo dos servidores responsaveis pela funcéo
planejamento nas unidades setoriais e entidades descentralizadas;

Xl - promover o levantamento de dados e coordenar o processo de
elaboracdo e execucdo dos instrumentos programéticos e orcamentarios do
sistema municipal de planejamento e orgcamento;
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XIV - analisar e consolidar as propostas orcamentarias recebidas das diversas
areas;

XV - acompanhar e avaliar a execucao dos orcamentos;

XVI - propor e realizar alteracdes orcamentarias, sempre que estas se fizerem
necessérias e desde que legalmente autorizadas;

XVII - avaliar o impacto socioecondmico das politicas e programas do governo
municipal e elaborar estudos especiais para a reformulagdo de politicas
publicas;

XVIII - desenvolver, em conjunto com as demais secretarias, acées e politicas
publicas voltadas para o desenvolvimento econémico do municipio.

XIX - elaborar estudos de impacto orcamentario e financeiro para novas
despesas a serem criadas no ambito municipal;

XX - planejar, organizar e coordenar a execugédo de convénios firmados com
orgédos federais e estaduais, municipal, bem como, entidades governamentais e
ndo governamentais nas areas de sua competéncia;

XXI - exercer outras atividades que objetivem a harmonizacdo da acéo
administrativa do Governo, em seus diferentes setores.

Art. 7° - A SECRETARIA GERAL DE CONTROLE INTERNO - SGCI, 6rgdo
da Administragdo Direta, subordinada ao Chefe do Poder Executivo, fica
organizada nos termos da presente Lei, competindo especificamente:

| - fiscalizar e fazer a tomada de contas dos 6rgdos de administracao
centralizados encarregados da movimentacao de dinheiros e outros valores.

Il — fiscalizar e avaliar o cumprimento das metas previstas no Plano Plurianual,
a execucao dos programas de governo e do orcamento do Municipio.

Il - emitir as instrucbes normativas, orientacfes técnicas, recomendacoes,
pareceres para melhor funcionamento dos servicos administrativos da
Prefeitura.

IV — estabelecer critérios para o0 acompanhamento dos processos de
pagamentos da Prefeitura e analise nas licitacOes: dispensas, inexigibilidades,
compras, servicos, obras, alienagdes, concessodes, permissdes e locacodes.

V - planejar, coordenar e executar os trabalhos de auditorias nos 6rgaos e
entidades do Poder Executivo.

VI - apurar os atos ou fatos divulgados ou denunciados como ilegais ou
irregulares praticados por agentes publicos ou privados na utilizacdo de
recursos publicos municipais.
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VIl — acompanhar os 6rgdos de fiscalizagdo externa no cumprimento de suas
funcdes.

VIl — acompanhar a elaboracao das prestacdes de contas, assim como 0 envio
ao TCE-RJ.

VIII - exercer outras atividades correlatas dispostas em Manual de Auditoria.

Art. 8° - A SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS PUBLICOS -
SMOSP, 6rgdo da Administracdo Direta, subordinada ao Chefe do Poder
Executivo, fica organizada nos termos da presente Lei, competindo
especificamente:

| - executar atividades concernentes a construgcdo e conservacao de obras
publicas municipais e instalacfes para prestacado de servicos a comunidade.

Il - executar atividades concernentes a elaboracéo de projetos e obras publicas
municipais e aos respectivos orgcamentos.

Il - promover a construgcdo, pavimentacdo e conservagdo de estradas,
caminhos municipais e vias urbanas.

IV - promover a execucao de trabalhos topogréaficos indispensaveis as obras e
aos servicos a cargo da Prefeitura.

V - manter atualizada a planta cadastral do Municipio.

VI - fiscalizar o cumprimento das normas referentes as construcdes
particulares, analisando e aprovando projetos.

VIl - fiscalizar o cumprimento das normas referentes a zoneamento e
loteamento, analisando e aprovando projetos.

VIII - promover a constru¢cdo de parques, pracas, jardins publicos, tendo em
vista a estética urbana e a preservacao do ambiente natural.

IX - administrar os servicos de producdo de tubos, lajotas e outros materiais
de construcéo.

X - promover a construcdo, ampliacdo ou remodelacdo do sistema publico de
abastecimento de agua potavel e de esgoto sanitario.

XI - operar, manter e conservar 0s servicos de agua potavel e esgoto sanitario.

BN

XIl - promover atividades de combate a poluicdo dos cursos de agua do
Municipio.

XIII - executar atividades relativas a prestacdo e a manutencdo dos servicos
publicos locais, tais como limpeza publica, cemitérios, matadouros, mercados,
feiras livres e iluminacgéo publica.
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XIV - administrar o servico de transito em coordenacdo com os o6rgaos do
Estado.

XV - promover a arborizacéo dos logradouros publicos.

XVI - fiscalizar os servicos publicos ou de utilidade publicos concedidos ou
permitidos pelo Municipio.

XVII — desenvolver atividades de fiscalizagcédo, operacionalizacdo e medicao da
limpeza urbana, ligadas a coleta, transporte, destinagcdo final, capinacao,
varricdo, remocao de entulhos, manutencdo de guias, lavagem e irrigacao de
ruas e logradouros publicos e atividades correlatas desenvolvidas por 6rgaos
da administracao publica;

XVIII — promover o gerenciamento integral da limpeza urbana;

XIX — realizar o gerenciamento e a manutencdo das maquinas e veiculos da
frota municipal;

XX — executar os servicos de manutencdo e conservacdo da iluminacéo
publica;

XXI — exercer outras atividades correlatas determinada pelo Chefe do Poder
Executivo.

Art. 9° - A SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE E PREVENQAO A
DEPENDENCIA QUIMICA - SMSPDQ, o6rgdo da Administracdo Direta,
subordinada ao Chefe do Poder Executivo, fica organizada nos termos da
presente Lei, competindo especificamente:

- Promover medidas de prevencdo e protecdo a saude da populacéo,
mediante o controle e o combate a morbidades fisicas, infectocontagiosas,
nutricionais e mentais;

- Manter estreita coordenacdo com Orgdos e Entidades de salde no
ambito Estadual e Federal, visando o atendimento dos servi¢cos de assisténcia
médico-hospitalar e ambulatorial e de defesa sanitaria do Municipio de Macuco;

llI-  Administrar as Unidades de Saude existentes, promovendo atendimento
universal, igualitario e gratuito, de acordo com a sua capacidade instalada;

IV-  Promover campanhas educacionais e informativas visando a
preservacdo das condigbes de saude e a melhoria na qualidade de vida da

populacao;

V- Proceder a gestao e o controle financeiro dos recursos previstos na sua
Unidade Orgcamentaria, bem como a gestdo dos recursos humanos e materiais
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existentes, em consonancia com as diretrizes e regulamentos emanados do

Chefe do Poder Executivo;

VI-  Promover a fiscalizacdo e o controle das condi¢cbes sanitérias, de
higiene, saneamento, alimentos e farmacos;

VII-  Promover medidas de Vigilancia em Saude, de Atencdo Basica e de
Assisténcia Farmacéutica Basica, de acordo com as Normas editadas pelo
Ministério da Saude;

VIIl-  Promover medidas de atendimento do componente da Média e Alta
Complexidade, de acordo com a Programacédo Pactuada e Integrada — PPI, a
capacidade instalada da Rede Municipal de Saude e a Rede Privada
Credenciada (contratada);

IX-  Promover a Educacdo Permanente em Saude dos servidores do SUS
Macuco;

X- Gerenciar projetos e programas estratégicos de saude publica que
possam ser implementados pelas Instancias Superiores do SUS, bem como
programas e projetos locais aprovados pelo Conselho Municipal de Saude;

Xl-  Realizar parceria com os demais Orgdos da Administragdo Municipal
para execucdo de projetos direcionados a prevencao ao uso de drogas,
especialmente nas escolas, entidades comunitarias e areas publicas;

Xll-  Prestar apoio técnico e administrativo ao Conselho Municipal de
Politicas Publicas, quando solicitado.

Art. 10 - A SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL E
DIREITOS HUMANOS - SMDSDH, o6rgdao da Administracdo Direta,
subordinada ao Chefe do Poder Executivo, fica organizada nos termos da
presente Lei, competindo especificamente:

| - A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social e Direitos Humanos
(SMDSDH), é o érgdo da rede socioassistencial publica e gestor do Fundo
Municipal de Assisténcia Social — FMAS e do Fundo Municipal dos Direitos da
Crianca e do Adolescente — FMDCA, cabendo a gestdo e destinacdo dos
recursos destes Fundos Municipais voltados para as acbes de Assisténcia
Social, Direitos Humanos, de Protecdo dos Direitos da Crianca e do
Adolescente, os quais possuem finalidades e competéncias estabelecidas nas
legislacées municipais, estaduais e federais, que dispde sobre sua organizacao
e funcionamento, promovendo a universalizacdo dos direitos soécio
assistenciais sem discriminag&o ou agao vexatoria de qualquer natureza;
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Il - Formular, coordenar e executar as politicas publicas referentes a
Assisténcia Social, de vigilancia e defesa socioassistencial, de Protecédo Social
Basica — PSB e de Protecdo Social Especial — PSE, para garantia dos minimos
sociais, como Seguranca Alimentar, Transferéncia de Renda, Promoc¢ao dos
Direitos Humanos e Cidadania, Servicos de Convivéncia e Fortalecimento de
Vinculos Familiares e Comunitarios de a¢do continuada, em articulagdo com
orgdos e entidades da administracdo municipal, estadual e federal, bem como
com entidades ndo governamentais.

lIl - Planejar, organizar, dirigir e controlar o Sistema Municipal de Assisténcia
Social, observando a legislagdo vigente, em especial a do Sistema Unico de
Assisténcia Social - SUAS;

IV - Destinar recursos financeiros para manutencdo, funcionamento dos
Centros de Referencia de Assisténcia Social — CRAS, Centro de Referencia
Especializado de Assisténcia Social — CREAS, do Conselho Municipal de
Assisténcia Social - CMAS e Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do
Adolescente — CMDCA, do Conselho Tutelar e a remuneracdo dos membros,
além do custeio de suas atividades, do Abrigo Municipal, bem como o custeio
de beneficios eventuais de natalidade, morte, aluguel social e os demais
previstos em Lei, como auxilios natalidade e funeral, e os demais as pessoas
fisicas, e 0s excepcionais e emergenciais, em conjunto com as demais
secretarias, mediante critérios estabelecidos em lei.

V - Apoiar técnica e financeiramente 0s servigos, 0S programas e 0S projetos
de enfrentamento da pobreza, de protecdo as criancas, adolescentes, jovens,
adultos, idosos, portadores de necessidades especiais, e encaminhamento ao
Beneficio de Prestacdo Continuada — BPC, atendendo os requisitos para sua
concessao, em ambito regional ou local;

VI - Prestar os servicos soécio assistenciais cujo custos ou auséncia de
demanda municipal justifiguem uma rede regional de servi¢os, desconcentrada,
no ambito do Estado do Rio de Janeiro.

Art. 11 - A SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA, PECUARIA,
ABASTECIMENTO E AQUICULTURA - SMAPAA, o0rgdo da Administracao
Direta, subordinada ao Chefe do Poder Executivo, fica organizada nos termos
da presente Lei, competindo especificamente:

| - promover a realizagdo de programas de fomento a agropecuéria e todas as
atividades produtivas do Municipio.

Il - incentivar e orientar a formacdo de associagdes, cooperativas e outras
modalidades de organizag&o voltadas para as atividades econémicas.

- promover a articulacdo com diferentes 6rgdos, tanto no ambito
governamental como na iniciativa privada, visando o aproveitamento de
incentivos para a economia do Municipio.

Rua Dr. Mério Freire Martins, 100 — Centro — Macuco/RJ — CEP: 28545-000 - Telefax: (0xx22) 2554-9100 — e-mail: gabinete@prefeituramacuco.rj.gov.br



% - ESTADO DO RIO DE JANEIRO
. MUNICIPIO DE MACUCO
" GABINETE DO PREFEITO

IV - prestar assisténcia aos produtores rurais.

V — desenvolver politica de desenvolvimento agropecudrio, pesqueiro e de
comercializacao de seus produtos.

VI — fiscalizar, em conjunto com outras Secretarias, pela preservagao do solo,
florestas, rios e lagoa do municipio.

VII — fiscalizar as atividades pesqueiras de acordo com as leis, regulamentos,
portarias e instrucdes editadas pela Unido e o Estado.

VIII- proceder a execucdo de atividades referentes aos planos e programas
agropecudrios e pesqueiros estabelecidos pela politica municipal de
abastecimento.

IX — prestar assisténcia e apoio técnico as atividades inerentes a Secretaria.

Xl — propor, planejar e executar politicas de incentivo a pisicultura e ao
pequeno produtor rural.

Xl — manter cadastro atualizado das propriedades rurais do municipio com
indicacao da producdo e cultura agricola.

XIII — criar e manter atualizado sistema de informacdo da producéo pesqueira
do municipio.

XIV — fomentar as atividades de producdo através de acordos e cooperacao
com outros municipios da regiéo.

XV — orientar e acompanhar os produtores e 0s piscicultores na legalizacdo de
suas atividades produtivas.

XVI — promover a capacitacdo da mao de obra local no beneficiamento e venda
da producéo agricola e pesqueira.

XVII — zelar pelo cumprimento da legislacdo vigente, visando o
desenvolvimento da producdo agropecuaria e pesqueira do Municipio.

XVIII — emitir pareceres nos processos administrativos de sua competéncia.
XIX — assessorar os demais 0rgaos, na area de competéncia
XX — planejar, programar, executar e controlar o orcamento da Secretaria.

XXI- fiscalizar, acompanhar e controlar a execucdo e vigéncia de contratos e
convénios e outras formas de parcerias, na area de suas responsabilidades.

XXIl — executar outras tarefas correlatas determinadas pelo Chefe do Poder
Executivo.

Art. 12 - A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, TURISMO,
CULTURA, CIENCIA E TECNOLOGIA — SMETCCT, 6rgdo da Administracio
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Direta, subordinada ao Chefe do Poder Executivo, fica organizada nos termos
da presente Lei, competindo especificamente:

| - elaborar os planos municipais de educacdo de longa e curta duracdo, em
consonancia com as normas e critérios do planejamento nacional da educacéao
dos planos estaduais.

Il - executar convénios com o Estado no sentido de definir uma politica de acao
na prestacdo, tornando mais eficaz a aplicagdo dos recursos publicos
destinados a educacao.

Il - realizar anualmente o levantamento da populacdo em idade escolar
procedendo a sua chamada para matricula.

IV - manter a rede escolar em funcionamento, dar condicbes que atenda
preferentemente as zonas rurais, sobretudo aquelas de baixa densidade
demografica ou de dificil acesso.

V - promover campanhas junto a comunidade no sentido de incentivar a
frequéncia dos alunos a escola.

VI - criar meios e condi¢cdes aos professores que atuam em area de dificil
acesso.

VIl - propor a localizagdo das escolas municipais através de adequado
planejamento, evitando a dispersao de recursos.

VIII - realizar os servicos de assisténcia educacional destinados a garantir o
cumprimento da obrigatoriedade escolar.

IX - desenvolver programas de orientacdo pedagogica, objetivando aperfeicoar
o professorado municipal dentro das diversas especialidades, buscando
aprimorar a qualidade do ensino.

X - promover a orientagdo educacional através do aconselhamento
vocacional, em cooperacao com os professores, a familia e comunidade.

Xl - desenvolver programas no campo do ensino supletivo em cursos de
alfabetizacdo e de treinamento profissional, de acordo com as necessidades
locais de mao-de-obra.

XIl - combater a evaséo, a repeténcia e todas as causas de baixo rendimento
dos alunos, através de medidas de aperfeicoamento do ensino e de assisténcia
ao aluno.

XIlI - executar programas que objetivem elevar o nivel de preparacdo dos
professores e de sua remuneragdo, integrando-os com 0s programas de
desenvolvimento de recursos humanos de responsabilidade do Estado e da
Unido.
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XIV - desenvolver programas especiais de recuperacado para os professores
municipais sem a formacao prescrita na legislacdo especifica, a fim de que
possam atingir gradualmente a qualificacao exigida.

XV - organizar, em articulacdo com a Secretaria de Administracdo da
Prefeitura, concursos para admissdo de professores e especialistas em
educacao.

XVI - promover o desenvolvimento cultural do Municipio através do estimulo ao
cultivo das ciéncias, das artes e das letras.

XVII - proteger o patriménio cultural, historico, artistico e natural do Municipio.

XVIII - promover e incentivar a realizacdo de atividades e estudos de interesse
local, de natureza cientifica ou socioecondmica.

XIX - incentivar e proteger o artista e o arteséo.
XX - documentar as artes populares.

XXI - promover, com regularidade, a execucdo de programas culturais e
recreativos de interesse para a populagéo.

XXII - organizar, manter e supervisionar a Biblioteca Municipal.

XXIII - proporcionar meios de recreacao sadia e construtiva a comunidade.
XXIV - promover e apoiar as praticas esportivas na rede escolar.

XXV - executar planos e programas de fomento ao turismo.

XXVI - promover o fortalecimento do patrimbnio cientifico e tecnolégico do
Municipio;

XXVII - executar as funcbes de planejamento, implementacdo, coordenacéo,
supervisdo e controle da politica municipal de desenvolvimento cientifico,
tecnologico e de inovacao, bem como promover e apoiar acdes e atividades de
incentivo a pesquisa cientifica, a criacdo de tecnologia adequada a regido, a
inovacao tecnoldgica e ao ensino técnico, tecnoldgico e profissionalizante,
visando o desenvolvimento local sustentado e com incluséo social.

XXVIII — Executar os tarefas correlatas, determinada pelo Chefe do Poder
Executivo.

Art. 13 - A SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE, URBANISMO E
DEFESA CIVIL — SMMAUDC, orgao da Administragcdo Direta, subordinada ao
Chefe do Poder Executivo, fica organizada nos termos da presente Lei,
competindo especificamente:

| — prestar assisténcia direta ao Gabinete do Prefeito, no desempenho de suas
atribuicoes;
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Il — planejar, programar, coordenar e executar a programacdo municipal com
atribuicdes voltadas a defesa e a preservacdo do meio ambiente, integrada
com os demais setores governamentais;

[l — promover a participacdo direta do cidadao e das entidades da sociedade
civil na defesa do meio ambiente;

IV — atuar na prevencao de danos ambientais e condutas consideradas lesivas
ao meio ambiente, através do levantamento de limites das éareas de
preservacao, legalizacao de loteamentos e zoneamento ambiental;

V — coordenar a reparacdo dos danos ambientais causados por atividades
desenvolvidas por pessoas fisicas e juridicas, de direito publico ou privado
através do replantio e revitalizacdo de areas verdes;

VI — fiscalizar os poluidores pelo cumprimento das exigéncias legais de controle
e prevencdo ambientais nos processos produtivos e demais atividades
econdmicas que interfiram no equilibrio ecolégico do meio ambiente;

VII — alinhar a Politica Municipal de Meio Ambiente com as Politicas Estaduais
e Federais correlatas.

VIII — criar condi¢Bes para parceria entre a sociedade civil e o Poder Publico
Municipal, a fim de levar Educacdo Ambiental para todas as comunidades
como processo de desenvolvimento da cidadania.

IX — fiscalizar as reservas naturais, de parques, pracas, e jardins municipais;
X — programar, coordenar e executar a politica de preservacdo do meio
ambiente, das pracas, jardins, bosques, logradouros, etc.

Xl — coordenar e fiscalizar a execucdo da politica e das atividades de
paisagismo dos parques e pracas municipais de servicos de limpeza publica
guanto a coleta, reciclagem e disposicdo final dos residuos solidos,
hospitalares e industriais, e a exploracéo da reciclagem do lixo diferenciado.

XII — manter e conservar as reservas florestais do Municipio.
XIII — desenvolver pesquisas referentes a fauna e a flora.

XIV — executar e manter atualizado levantamento e cadastramento das areas
verdes.

XV — administrar a exploracdo de parques, bosques, hortos e viveiros
municipais.

XVI- promover Forum Municipal de Meio Ambiente.

XVII — reprimir a pesca ilegal nos rios da regiéo;

Rua Dr. Mério Freire Martins, 100 — Centro — Macuco/RJ — CEP: 28545-000 - Telefax: (0xx22) 2554-9100 — e-mail: gabinete@prefeituramacuco.rj.gov.br



XVIII — reprimir o comércio ilegal de animais silvestres e da flora;
XIX — criar critérios e punicdo para desmatamento em funcao de loteamento e
até mesmo para corte de arvores das estradas e residéncias;

XX — emitir pareceres nos processos administrativos de sua competéncia;
XXI — assessorar 0s demais 0Orgaos, na area de competéncia;
XXII — planejar, programar, executar e controlar o orcamento da Secretaria;
XXII — fiscalizar, acompanhar e controlar a execucao e vigéncia de contratos e
convénios e outras formas de parcerias;

XXIV - promover conjunto de acdes preventivas, de socorro, assistenciais e
reconstrutivas, destinadas a evitar ou minimizar os desastres, preservar o
moral da populacéo e restabelecer a normalidade social.

XXV - desastre: o resultado de eventos adversos, naturais ou provocados pelo
homem, sobre um ecossistema, causando danos humanos, materiais ou
ambientais e consequentes prejuizos econdmicos e sociais.

XXVI - situacdo de Emergéncia: reconhecimento legal pelo poder publico de
situacdo anormal, provocada por desastre, causando danos suportaveis a
comunidade afetada.

XXVII - estado de Calamidade Publica: reconhecimento legal pelo poder
publico de situacdo anormal, provocada por desastre, causando sérios danos a
comunidade afetada, inclusive a incolumidade ou a vida de seus integrantes.

XXVIII - articular, coordenar e gerenciar acbes de defesa civil em nivel
municipal;

XXIX- promover a ampla participacdo da comunidade nas acdes de defesa
civil, especialmente nas atividades de planejamento e a¢cdes de respostas a
desastres e reconstrucao;

XXX — elaborar planos de contingéncias e planos de operacdes de defesa civil,
bem como projetos relacionados com o assunto;

XXXI - implementar politicas de capacitacdo de recursos humanos para as
acOes de defesa civil e promover o desenvolvimento de associacbes de
voluntarios, buscando articular, a0 maximo, a atuacdo conjunta com as
comunidades apoiadas;

XXXII - realizar exercicios simulados, com a participacdo da populacao, para
treinamento das equipes e aperfeicoamento dos planos de contingéncia;

XXXIII - gerenciar os procedimentos relativos a avaliacdo de danos e prejuizos
das éareas atingidas por desastres e ao preenchimento dos formularios de
Notificagdo Preliminar de Desastres - NOPRED e de Avaliagdo de Danos -
AVADAN;
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XXXIV - propor a autoridade competente a decretacdo de situacdo de
emergéncia ou de estado de calamidade publica, de acordo com os critérios
estabelecidos pelo Conselho Nacional de Defesa Civil - CONDEC;

XXXV - executar a coleta, a distribuicdo e o controle de suprimentos em
situacdes de desastres;

XXXVI — exercer outras atividades correlatas.

Art. 14 - A SECRETARIA MUNICIPAL DE TRABALHO, ENVELHECIMENTO
SAUDAVEL E DA JUVENTUDE - SMTESJ, 6rgdo da Administracdo Direta,
subordinada ao Chefe do Poder Executivo, fica organizada nos termos da
presente Lei, competindo especificamente:

| - implementar e promover politicas publicas, proporcionando qualidade de
vida ao idoso da cidade do municipio de Macuco;

Il - promover a qualidade de vida, disseminar os habitos saudaveis e melhorar
a condicao de vida da populacdo da terceira idade;

[l - atender as necessidades dos idosos previstas no Estatuto do Idoso;

IV - instituir politicas publicas voltadas a construgdo de uma cultura de habitos
saudaveis;

V - articular, de maneira transversal, politicas publicas que promovam a
qualidade de vida, principalmente do idoso macuquense;

VI - articular e incentivar a participacdo social e politica do segmento terceira
idade e idoso na necessidade de reconhecimento e valorizagéo pessoal;

VII - promover encontros e atividades que possibilitem a integracao, reflexdo e
acbes que elevem os patamares do pleno exercicio da cidadania;
VIII - realizar cursos, semindrios, palestras, debates, pesquisas, exposicoes e
manifestacdes culturais de qualquer natureza, no sentido de favorecer amplo
acesso dos idosos a programas de educacdo permanente;
IX - coordenar os trabalhos ligados aos programas dos grupos da terceira
idade;

X - supervisionar as ac¢fes conjuntas nas areas de saude, recreacao,
educacao, lazer, social e de cidadania, voltadas para os grupos da terceira
idade;

Xl - coordenar a execucdo de politicas especificas para a preservacdo da
saude fisica e mental do idoso;

XIl - supervisionar as atividades voltadas a promocao de estimulos, estudos,
pesquisas e campanhas, visando a melhoria das condicbes de vida desta
parcela da populacao;
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XIII - interagir com 0s segmentos municipais, estaduais e federais, no sentido
de fiscalizar o cumprimento da legislacéo referente aos direitos do idoso;

XIV - opinar nas decisdes do governo que estejam ligadas aos interesses da
terceira idade.

XV - formular politicas publicas e a proposi¢éo de diretrizes ao Chefe do Poder
Publico, visando as necessidades da Juventude;

XVI - estimular a participacdo social dos jovens em grupos, movimentos e
organizacdes concernentes a Juventude;

XVII - organizar campanhas e atividades que fomentem o protagonismo e
associativismos juvenis;

XVIII - promover e divulgar eventos e atividades sociais, educacionais,
esportivas e culturais referentes a Juventude;

XIX - efetuar intercAmbio com instituicbes publicas, privadas, estaduais,
nacionais e estrangeiras, visando a busca de informaces para qualificar as
politicas publicas a serem implantadas;

XX - instituir projetos e agfes visando o acesso do jovem ao mercado de
trabalho.

XXI promover, coordenar e incentivar politicas publicas de geracdo de emprego
e renda, cooperativismo e de economia solidaria.

XXII coordenar, executar, acompanhar e avaliar a Politica Municipal do
Trabalho Emprego e Renda, articulada com as empresas locais;

XXIII - promover a inclusédo de jovens ao primeiro emprego;
XXIV—- executar outras tarefas determinadas pelo Chefe do Poder Executivo.

Art. 15 - A SECRETARIA MUNICIPALDE ESPORTE E LAZER - SMEL, érgao
da Administracdo Direta, subordinada ao Chefe do Poder Executivo, fica
organizada nos termos da presente Lei, competindo especificamente:

| - planejar, organizar, coordenar, orientar, executar, controlar e fiscalizar as
atividades relativas ao desporto e ao lazer;

Il - pesquisar, orientar, apoiar e desenvolver a educacéo fisica, ou desporto, a
recreacdo e o lazer, estimulando essas praticas com vistas a expansao
potencial existente;

[l - administrar, controlar a utilizacdo e zelar pelas pragas esportivas do
municipio;

IV - gerir a infraestrutura e proteger o patrimonio desportivo;;
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V - coordenar os agentes envolvidos no desenvolvimento de praticas esportivas
formais e ndo formais no municipio;

VI - organizar campeonatos, torneios, competicbes e encontros regionais
esportivos de interesse publico;

VIl - propor e gerir convénios com 06rgdos, entidades e municipios, em
atividades relativas ao desporto e ao lazer,

VIII - preparar calendarios, programas e guias esportivos e de lazer;

IX - criar mecanismo desportivo para os portadores de necessidades especiais,
assim como os da terceira idade;

X - garantir meios instrumentais, técnicos e logisticos para incentivar a pratica
de exercicio fisico;

XI - planejar, organizar e coordenar a execucdo de convénios firmados com
orgdos federais e estaduais, bem como, entidades governamentais e n&o
governamentais nas areas de sua competéncia.

XIl — executar outras tarefas correlatas na area desportiva, determinada pelo
Chefe do Poder Executivo.

Paragrafo Unico - Os Secretarios e Chefe de Gabinete serdo nomeados
livremente pelo Chefe do Poder Executivo Municipal, na forma da legislacao
vigente, sendo em caso de auséncia ou impedimento substituido, mediante ato
do Chefe do Poder Executivo.

Art. 16 — Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicacdo, ficando
revogado o TITULO Il - DA ORGANIZACAO BASICA DA PREFEITURA, itens |,
I, N1, 1V, V, VI, VII, VIII, I1X, X e XI, TITULO Ill - DA COMPETENCIA, Arts. 11,
12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20 e 21 da Lei 011/97, Art. 3° da Lei n® 627/13 e
Art. 1°. da Lei n° 628/13.

Gabinete do Prefeito, em 16 de outubro de 2017.

BRUNO ALVES BOARETTO
Prefeito
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