ESTADO DO RIO DE JANEIRO
MUNICIPIO DE MACUCO

GABINETE DO PREFEITO
“MACUCO - CAPITAL ESTADUAL DO LEITE”

LEI N° 885/19

“ALTERA A ESTRUTURA ADMINITRATIVA DO
MUNICIPIO DE MACUCO PARA EXTINGUIR E CRIAR
CARGOS COMISSIONADOS NA FORMA QUE
DISPOE™.

O Prefeito Municipal de Macuco, no uso de suas atribuicdes legais,
faz saber que a Camara Municipal de Macuco aprovou e ele sanciona a seguinte;

LEI MUNICIPAL:

Art. 1° - Fica o extinto o cargo comissionado de Chefe do Setor de Contas
Ambulatoriais e Hospitalares da Secretaria de Saude e Prevencdo a Dependéncia
Quimica, com vencimentos previstos no simbolo CCIl da Tabela | da Lei n® 011/97.

Art. 2° - Fica o extinto o cargo comissionado de Diretor do Departamento
de Odontologia da Secretaria de Saude e Prevencdo a Dependéncia Quimica, com
vencimentos previstos no simbolo CCIV da Tabela | da Lei n® 011/97.

Art. 3° - Fica o extinto o cargo comissionado de Diretor do Departamento
de Psicologia da Secretaria de Saude e Prevencdo a Dependéncia Quimica, com
vencimentos previstos no simbolo CCIV da Tabela | da Lei n® 011/97.

Art. 4° - Fica o criado o cargo comissionado de Chefe Administrativo do
Cemitério Municipal na estrutura da Secretaria de Administracdo, com vencimentos
previstos no simbolo CCIl da Tabela | da Lei n° 011/97, com as seguintes
atribuicoes:

| - Organizar, planejar, supervisionar, 0os sepultamentos dentro do ambito
Municipal;

Il — Verificar as urnas e tumulos juntos aos familiares do ente a ser
sepultado;

[l — Supervisionar e orientar seus subordinados nos servigos de
sepultamento;

IV — Supervisionar a limpeza e manutencédo do Cemitério Municipal;

V — Supervisionar a guarda dos bens permanentes colocados a disposicao
do Cemitério;
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VI — Verificar se todos os documentos estdo em de acordo para que haja o

sepultamento dentro do &mbito legal, respeitando o horério e normas superiores que
norteiam a matéria.

VIl — Manter contado diretamente com o Chefe da Capela, verificando a
necessidade de sepultamento e o horario determinado.

VIII- Executar outras tarefas determinado pelo Chefe imediato.

Art. 5° - Fica criado 2(dois) cargos comissionados de Assessor
Administrativo na estrutura da Secretaria de Administragdo, com vencimentos
previstos no simbolo CCIV da Tabela | da Lei n°® 011/97, com as seguintes
atribuicoes:

| - preparar as informag0es relativas a frequéncia, a concesséo de licengas
e ao recebimento de hora extra pelos servidores da Secretaria, para subsidiar a
elaboracao da folha de pagamento pela Secretaria Municipal de Administracao;

Il — promover o acompanhamento da execugdo or¢camentéaria da Secretaria;
[l — controlar e manter o estoque de material da Secretaria;

IV — solicitar a aquisicdo dos materiais que tenham atingido seu ponto de
ressuprimento;

V —registrar e controlar o patrimdnio colocado sob a guarda da Secretaria;
VI — organizar o protocolo da Secretaria;
VIl — organizar e manter o arquivo dos atos de interesse do Org&o;

VI — manter a limpeza e promover a conservacao de moveis,
equipamentos e instalacdes do Orgéo;

IX — acompanhar os saldos das dotacdes orcamentarias;
X — executar outras atribui¢cdes afins.

Art. 6° - Os recursos para cumprimento da presente Lei correrdo por conta
do Orcamento vigente existente do Municipio.

Art. 7 © - Esta Lei entrar4 em vigor na data de sua publicacdo, com efeitos
a partir de 01 de novembro de 2019, revogando-se as disposi¢cdes em contrario.

Gabinete do Prefeito, em 31 de outubro de 20109.

BRUNO ALVES BOARETTO
Prefeito
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