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Estado do Rio de Janeiro Estado do Rio de Janeiro

Camara Municipal de Macuco . Camara Municipal de Macuco
Poder Legislativo Poder Legislativo

EXTRATO DE DISPENSA DE LICITACAO EXTRATO DE CONTRATO N° 007/2025
Processo Administrativo n° 024/2025 CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DE MACUCO

Contratante: CAMARA MUNICIPAL DE MACUCO. CONTRATADA: RODRIGO FERNANDES SERVICOS
DE MACUCO.

CNPJ: 01.751.704/0001-69
OBJETO: Contratagdo de empresa especializada para
Contratada: RODRIGO FERNANDES SERVICOS DE prestacao de servicos de reparos, com colocagéo de piso
MACUCO. no sagudo de entrada da Camara, instalagédo de porta e
demais servigos necessarios no prédio da Camara
CNPJ: 21.616.924/0001-97 Municipal de Macuco, com fornecimento de materiais e
mao de obra, conforme condi¢gbes, quantidades e
Objeto: Contratagdo de empresa especializada para| |exigéncias estabelecidas neste instrumento.

prestacao de servicos de reparos, com colocagédo de
piso no sagudo de entrada da Camara, instalacao de PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 024/2025.
porta e demais servicos necessarios no prédio da| | ASSINATURA: 30/05/2025

Camara Municipal de Macuco, com fornecimento de
materiais e mao de obra, conforme condigdes,
quantidades e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

Fundamentagéo: Art. 75, Inciso | da Lei 14.133/2021
fACESSE NOSSAS REDES SOCIAS
Programa de Trabalho: 01.031.0001.1.001 @CMMACUCO

Dotagéo Orgamentaria: 44.90.51.00

Valor Total: R$ 21.399,57 (vinte e um mil, trezentos e
noventa e nove reais e cinquenta e sete centavos).

Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.
Macuco, 30 de maio de 2025.

José Hugo Marcilio Martins Carvalho Neto
Presidente

@CMMACUCO ‘ :

( Acesse N0osSso site
cmmacuco.rj.gov.br
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Estado do Rio de Janeiro

Camara Municipal de Macuco

Poder Legislativo

“Macuco — Capital Estadual do Leite”

INSTRUGCAO NORMATIVA N° 002 DE 29 DE MAIO DE 2025

REGULAMENTA O INCISO VII DO
CAPUT DO ART. 12 DA LEI N.
14.133, DE 1° DE ABRIL DE 2021,
PARA DISPOR SOBRE O PLANO DE
CONTRATAGOES ANUAL  NO
AMBITO DO PODER LEGISLATIVO
DE MACUCO/RJ

CONSIDERANDO do que trata a Lei n° 14.133, de 1° de abril de
2021, que dispde sobre Plano de Contratagdes Anual - PCA, e institui o Sistema de
Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes - PGC, no ambito da Administragéo
Publica federal direta, autérquica e fundacional,

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar as
contratagdes no &mbito administrativo da Camara Municipal de Macuco;

CONSIDERANDO o disposto do Art. 38 da Lei Organica do
Municipio de Macuco.

O PRESIDENTE DO PODER LEGISLATIVO DO MUNICIPIO DE
MACUCQ, ESTADO DO RIO DE JANEIRO, no uso das atribuigdes legais e regimentais
e demais atos normativos que lhe s&o conferidos, considerando o disposto no art. 12,
caput, inciso VIl da Lei Federal n® 14.133 de 1° de abril de 2021,

RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES
Do objeto e ambito de aplicagao

Art. 1° - Esta Instrugdo Normativa regulamenta o inciso VIl do caput do art. 12 da Lei n®
14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor no ambito do Poder Legislativo de Macuco
sobre o Plano de Contratagdes Anual, conforme a anexo Unico.

Das Definigbes
Art. 2° Para os efeitos desta Portaria, séo adotadas as seguintes definicdes:

| - autoridade competente - agente publico com poder de decisdo indicado como
responsavel por autorizar as licitagbes, os contratos ou a ordenagfo de despesas
realizados no &mbito do érgéo ou da entidade, ou, ainda, por encaminhar os processos
de contratag&o para o setor responsavel de compras;

Il - requisitante - agente ou unidade/setor responsavel por identificar a necessidade de
contratag@o de bens, servigos, obras e requeré-la;

11l - rea técnica - agente ou unidade/setor com conhecimento técnico-operacional sobre
o objeto demandado, responsavel por analisar o documento de formalizagéo de
demanda, e promover a agregacéo de vaior e a compilagéo de necessidades de mesma
natureza;

IV - documento de formalizagdo de demanda - documento que fundamenta o plano de
contratagdes anual, em que a arealsetor requisitante evidencia e detalha a necessidade
de contratagéo;

V - plano de contratacdes anual - documento que consolida as demandas que o 6rgé&o,
unidade, setor ou a entidade planeja contratar ou renovar no exercicio subsequente ao
de sua elaboraggo, servindo de base para a elaboragéo dos Estudos Técnicos
Preliminares de cada contratagéo;

VI setor de contratagbes - unidade responsavel pelo planejamento, pela coordenagéo e
pelo acompanhamento das agbes destinadas as contratagdes, no ambito do o6rgéo,
unidade ou da entidade; e

VII - Data para a contratagdo: prazo limite para, segundo designio do setor requisitante,
o procedimento licitatorio ou a contratagdo direta seja concluido, havido a assinatura do
termo de coptrato, a emiss&o de nota de empenho de despesa, conforme o caso;
Paragrafo Unico - Os papéis de requisitants ¢ de érea técnica poderédo ser exercidos
pelo mesmo agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuigoes,
detenha conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado, observado o
disposto no inciso Il do caput.

Art. 3° - As situagBes que ensejam dispensa ou inexigibilidade de licitagdo também
devem constar do Plano de Contratagbes Anual.

CAPITULO Il
DO FUNDAMENTO

Dos Obijetivos

Art. 4° - A elaboragéo do Plano de Contratagdes Anual tem como objetivos:

| - Racionalizar as contratagbes necesséarias ao funcionamento administrativo na Camara
Municipal de Macuco;

Il - Subsidiar a elaboracao da proposta orcamentéria da Camara.

1l - evitar o fracionamento de despesas; e

IV - sinalizar intengdes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o didlogo e
incrementar a competitividade.

CAPITULO Il
DA ELABORAGCAO

Das Diretrizes

Art. 5° - Até 31 de maio de cada exercicio, sera elaborado o plano de contratagbes anual,
o0s quais conterdo todas as contratagdes que se pretende realizar no exercicio
subsequente, incluidas, as contratagdes diretas, nas hipdteses previstas nos art. 74 e
art. 75 da Lei n® 14. 133, de 2021;

Paragrafo unico: O periodo de que trata o caput compreendera a elaboracdo, a
consolidagéo e a aprovagao do plano de contratagbes anual.

Das Excegoes
Art. 6° - Ficam dispensadas de registro no plano de contratacdes anual:

| - as informagdes classificadas como sigilosas, nos termos do disposto na Lein 12.527,
de 18 de novembro de 2011, ou abrangidas pelas demais hipoteses legais de sigilo;

1l - as hipdteses previstas nos incisos VI, Vil e VIll do caput do art. 75 da Lei n® 14.133,
de 2021; e

Il - as pequenas compras e a prestacio de servicos de pronto pagamento, de que trata
0§ 2°doart. 95 da Lei n® 14.133, de 2021.

Dos Procedimentos

Art. 7° - Para elaboracéo do plano de contratagdes anual, o requisitante iniciaimente
preenchera o documento de formalizagéo de demanda com as seguintes informagbes:

| - justificativa da necessidade da contratag&o;

Il - descrig&o sucinta do objeto;

Il - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo
anual;

IV - estimativa preliminar do valor da contratag&o, por meio de procedimento simplificado,
com a indicagéo do valor correspondente ao exercicio financeiro;

V - Previsso de indicagdo da data para a conclusdo da contratacao, a fim de nao gerar
prejuizos ou descontinuidade das atividades do Ente;

VI - nome da area requisitante ou técnica com a identificagéo do responsavel.

Art. 8° - O documento de formalizagdo de demanda poderd, se houver necessidade, ser
remetido pelo requisitante & area técnica para fins de analise, complementag&o das
informagdes, compilagéo de demandas e padronizagéo.

Da Consolidagdo das demandas

Art. 9° - Encerrado o prazo previsto, o setor de contratagdes analisard e consolidara as
demandas encaminhadas pelos requisitantes ou pelas areas técnicas e adotara as
medidas necessérias para:

| - agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizagéo de demanda com
objetos de mesma natureza com vistas & racionalizagéo de esforgos de contratagdo e a
economia;

I - adequar e consolidar o plano de contratagbes anual,

Il - elaborar o calendario de contratagéo, por grau de prioridade da demanda,
consideradas a data estimada para o inicio do processo de contratagéo e a
disponibilidade orgamentaria e financeira, observado o tempo necessério para o
procedimento, a data desejada para a contratagdo e a disponibilidade da forca de
trabalho na instrug&o dos autos de contratagéo.

§ 1°- O prazo para tramitagdo do processo de contratagdo ao setor de contratagbes
constara do calendério de que trata o inciso Ill do caput.

§ 2°- O processo de contratagdo de que trata o § 1° sera acompanhado de estudo técnico
preliminar, termo de referéncia, anteprojeto ou projeto bésico, considerado o tempo
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necessario para realizar o procedimento ante a disponibilidade da forga de trabalho na
instrug@o do processo.

CAPITULO IV
DAAPROVAGAO
Da Autoridade competente

Art. 10 - Até o dia 31 de agosto do ano de elaboragéo do Plano de Contratagdes Anual,
o Presidente do Poder Legislativo devera aprovar as contratagbes nele previstas e
remeté-lo para a sua concluséo e consolidagéo pelo Setor de Compras, Contratos e
Contratacdes;

Paragrafo Unico - A autoridade competente podera reprovar itens do Plano de
Contratagdes Anual, ou, se necessario, devolvé-lo ao setor de contratacdes, para realizar
adequagdes, observada a data limite definida no caput.

CAPITULO V
DA PUBLICACAO
Da Divulgagdo

Art. 11 - O plano de contratagbes anual aprovado pela autoridade competente sera
disponibilizado no Portal Oficial do Poder Legislativo e publicado Diério Oficial do
Municipio de Macuco;

CAPITULO VI
DA REVISAO E DAALTERAGAO

Revisdo, inclusdo, exclusdo e redimensionamento

Art. 12 - Durante o ano de sua execugéo, o plano de contratagbes anual podera ser
alterado por meio de revis&o, inclusdo, exclusdo ou redimensionamento de itens, por
meio de justificativa, aprovada pela autoridade competente, nas seguintes hipdteses:

| - para a sua adequagéo a propoesta orgamentaria;

1l - posteriormente & publicagéo da Lei Orgamentéria Anual, para adequagéo do plano de
contratagdes anual ao orgamento aprovado para aquele exercicio;

IIl - quando houver necessidade, ou quando os recursos disponiveis ndo puderem
comportar as despesas inicialmente previstas, com a justificativa dos fatos que
ensejaram a alteragéo da necessidade da contratagéo;

Paragrafo Unico. O plano de contratagées anual alterado, atualizado e aprovado pela
autoridade competente serd disponibilizado automaticamente nos Portais oficiais
competentes e Diario Oficial do Municipio de Macuco.

Documento de formalizacdo de demanda
Art. 5° O procedimento para elaboragéo do Plano de Contratagdes
Anual inicia-se com o levantamento das necessidades operacionais e definicdo dos

custos fixos da Camara Municipal, pela Secretaria Geral, contendo as seguintes
informagdes:

| - Justificativa da necessidade da contratag&o;
Il - Descrig&o sucinta do objeto;

Il - estimativa preliminar do valor total da contratacdo com a
indicag&o do valor correspondente ao exercicio financeiro;

IV - Previsao de data desejada para a contratagéo;

Consolidacao das Demandas

Art. 8°. O setor de contratagbes deverd analisar as demandas
encaminhadas pelos setores requisitantes ou técnicos promovendo diligéncias
necessérias para:

| - Agregacdo, sempre que possivel, dos objetos de mesma
natureza visando a racionalizag&o de esforcos de contratagéo;

Il -Construco do calendério de contratagdo, por grau de
prioridade da demanda, considerando a data desejada e a disponibilidade da forga de
trabalho na instrugéo dos autos de contratagéo;

Il - Definigdo da data estimada para inicio do processo de
contratagdo considerando o tempo necessario para o procedimento, a data desejada
para a contratagéo e a disponibilidade da forga de trabalho na instrugé&o dos autos de
contratag&o;

Aprovaggo do Plano de Contratacdes Anual

Art. 7° - Até o dia 31 de outubro do ano de elaborag&o do Plano
de ContratagGes Anual, que vigera no exercicio seguinte, o Presidente da Camara devera
aprovar o Plano e remeté-lo para conciusdo pelo Setor de Compras, Contratos e
Contratagdes da Camara; -

Paragrafo Unico. A Presidéncia da Camara podera reprovar o
Plano de Contratagdes Anual ou, se necessario, devolvé-lo para o setor de contratagées
realizar adequagdes, observada a data limite definida no caput.

Divulgagdo

Art. 8° - O Plano Anual de Contratagées sera disponibilizado no
Portal Oficial da Camara e ainda publicado no Didrio Oficial do Legislativo de Macuco,
na forma da Lei Municipal n® 1191/2025 de 19/03/2025;

Revisdo e redimensionamento

Art. 9° - Podera haver a inclusdo, exclusdo ou o
redimensionamento dos itens do Plano de Contratacdes Anual, quando houver
necessidade, ou quando os recursos disponiveis ndo puderem comportar as despesas
inicialmente previstas, mediante justificativa dos fatos que ensejaram a mudanga da
necessidade da contratagéo;

Art. 10° - Na execugdo do Plano de Contratacdes Anual, o setor
de contratagdes deverd observar se as demandas a ele encaminhadas constam da
listagem do Plano vigente;

Paragrafo unico. As demandas que n&o constarem do Plano de
Contratagdes Anual ensejaréo a sua revisdo, caso justificadas, observando-se o disposto
no art. 99,

Art. 11° - Os casos omissos serdo dirimidos pela Diretoria de
Compras, Contratos e Contratages da Camara, que podera expedir comunicagdes
complementares;

Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagéo,

revogando-se as disposigdes anteriores em contrario.

Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.

Gabinete da Presidéncia em 29 de maio de 2025.

José Hegd'Marcilio Martins Carvalho Neto
PRESIDENTE

UNICIPAL DE MACUCO
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Estado do Rio de Janeiro
Camara Municipal de Macuco
Poder Legislativo

PLANO ANUAL DE CONTRATAGOES
EXERCICIO 2025

VALOR TOTAL GRAU DE
SUBITEM DESCRIGAO DETALHADA JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE ANUAL AGAO NO ORGCAMENTO PRIORIDADE DATA DESEJADA
ESTIMADO

do i ivi 2.002 - das

Servigos Servigos de for de Energia elétrica - ivas da Camara L 35.000,00 Administrativas Alta Janeiro-2025

Servigos Continuados |Servigos de telefonia fixa AN do N L 4.000,00 Z'OO? - Man"te“‘i“ das Atividades
da Camara Administrativas

d i ivi 2.002 - Manutengdo d: Atividad
Servigos Continuados [Servigos de agua e esgoto . . ° N L 6.000,00 . _anu eneao. das idades)
da Camara Administrativas

Servigos Continuados |Servigos de Conexdo 2 Internet e do N L 16.800,00 Z.M? - Ma"“te"w" das  Atividades
da Camara Administrativas

Alta Janeiro-2025

Alta Janeiro-2025

Alta Janeiro-2025

Servigos de forneci de Software if do do i ivi 2.002 - Manutengdo das Atividades|
. . L . L 62.000,00 L .
gestdo administrativa da Camara Administrativas

Fornecimento de combustivel para utilizagdo pelo do i v 2,002 - Manutengdo das Atividades|
N s L . N . 60.000,00 . .
oficial do legislativo da Camara Administrativas

Servigos Continuados |Servisgos de tarifas bancérias e do . L 4.000,00 Z'OO? - Manuten;ao das  Atividades|
da Camara Administrativas

. d i ivi 2.002 - Manutengdo d: Atividad
Servigos Unico Realizagdo de Sessdo solene anual Legislativa . . ° . 20.000,00 . _anu engao. das idades)
da Camara Administrativas

Servigos Unico Servigos de seguro do veiculo oficial e do N L 4.000,00 2-0"? - Manuten;ao das  Atividades|
ativas da Camara Administrativas

Servigos Continuados Alta Janeiro-2025

Servigos Continuados Alta Fevereiro-2025

Alta Janeiro-2025

Média Agosto - 2025

Média Agosto-2025

g N i - do d i ivi 2.002 - Manutengdo d Atividad
Servigos Unico Servigos de seguro do Prédio do Legislativo . ) ° L 5.000,00 . N anutengao  das lvidades|
da Camara Administrativas

Aquisicdo de Materiais de cozinha e limpeza para uso do i v 20.000,00 2,002 - Manutengdo das Atividades|
instalagdes inistrativas da Camara ici 7 | Administrativas

N I L s do do i ivi 2.002 - Manutengdo das Atividades|
Consumo quisigio de de inistrativas da Camara ici 6.000,00 Administrativas

Média Margo-2025

Consumo Continuados Média Maio-2025

Média Abril-2025

Equipamentos Unico quisi¢do de equi e materiais i na estrutura fisica 20.000,00 [1.001 - Aquisi¢do de Equipamentos Média Julho-2025

Contratagdo de servicos graficos na do do i ivi 8.000,00 2.002 - Manutengdo das Atividades|
material de uso continuo inistrativas da Camara ici “ | Administrativas

Servigos Continuados Média margo-2025

c

de servigos de T ia da Inf do do i ivi 16.800,00 2.002 - Manutengdo das Atividades|
Comunicagdo TIC ini ivas da Camara ici| T | Administrativas

Servigos i Servicos de o do veiculo da cdmara urengc do " to 15.000,00 2~00_2.- l\_/lanuten;éo das  Atividades
da Camara Administrativas

Servigos Continuados Alta Janeiro-2025

Média margo-2025

Aquisicdo de mobilidrio para renovagdo do existente i na qualidade de ilidrio para uso
novas mobilias para o 32 andar de servidores e vereadores

Equipamentos Unico 30.000,00 |1.001 - Aquisigdo de Equipamentos Média Julho-2025

Servicos de Suporte na ini do da Camara, do do i ivi 14.400,00 2,002 - Manutengdo das Atividades|
énfase nos sistemas de Gestdo Fiscal - TCE/R) inistrativas da Camara ici “ | Administrativas

Servigos N de apa de - ut ‘ do to 30.000,00 2.002 - Manutengdo das Atividades|

ativas da Camara Administrativas
CENTRO ADMINISTRATIVO

I
CAMARA

MUNICIPAL DE MACUCO

Servigos Continuados Alta Janeiro-2025

Média Maio-2025
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