ESTADO DO RIO DE JANEIRO
MUNICIPIO DE MACUCO
Poder Legislativo

Gabinete da Presidéncia
“MACUCO — CAPITAL ESTADUAL DO LEITE®

LEI N.°: 1.179/2024

INSTITUI O  REGIME  ESPECIAL  DE
ADIANTAMENTO DE DESPESA DE PRONTO
PAGAMENTO DA CAMARA MUNICIPAL DE
MACUCO, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PODER LEGISLATIVO DE MACUCO, ESTADO DO RIO DE JANEIRO, ATRAVES DO SEU
PRESIDENTE, EM ATENCAO AO DISPOSTO NO ARTIGO 74, PARAGRAFOS 32 E 72 DA LEI
ORGANICA DO MUNICiPIO, PROMULGA A SEGUINTE

LEI MUNICIPAL:
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
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Art. 1 - Fica institu

ituido no ambito do Poder Legislativo do Municipio de Macuco o Regime
Especial de Adiantamento de Despesa de Pronto Pagamento, aplicado aos casos de despesas
definidas nesta Lei e consiste na entrega de numerdrio a servidor efetivo designado mediante
Portaria, sempre precedido de empenho na dotagdo prépria, para o fim de realizacdo de
despesas, as quais, por sua natureza e urgéncia, ndo possam aguardar o processo ordinario,
obedecidos aos principios estabelecidos na Lei Federal n2 14.133/21, artigos 65 a 69 da Lei
Federal n2 4.320/64 e Decreto 93.872/86.

Art. 2 - O adiantamento ndo serd concedido para:

I - Atender as despesas ja realizadas, nem se permitird que se efetuem despesas maiores do
gue as quantias ja adiantadas;

Il - Aquisi¢do de bens e materiais com o objetivo de formar estoque;

Il - responsavel por dois adiantamentos;

IV - Pagamento parcelado com cartdes de crédito.

V - Se o servidor estiver em alcance.

Art. 3 - O servidor em alcance, assim considerado se este:

a) deixar de prestar contas nos prazos fixados nesta lei;

b) aplicar recursos em desacordo com a legislagdo em vigor;

c) der causa a perda, extravio, dano ou prejuizo ao erario, ou ainda, ao que tenha praticado
atos ilegais ou antieconémicos.

Art. 4 - O adiantamento serd utilizado para custear despesas de pequeno valor pecunidrio
para atender a urgéncia e emergéncia e de pronto pagamento que ndo puderam ser
previstas.
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DA CONCESSAO DE ADIANTAMENTO

Art. 5 - As hipdteses de Adiantamento, tidas como despesas de pequeno vulto e de pronto
pagamento, sdo aquelas destinadas ao atendimento de necessidades imediatas, em carater
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I - Servigos postais, ndo previstos em contrato preexistente;
Il - Encadernacdes, artigos de escritério, cartilhas, leis, manuais, livros avulsos, desenhos,

plantas, impressos e papéis, em guantidades restritas, para uso e consumo préximo e
imediato, ndo existentes em depdsitos ou almoxarifados, ou objeto de procedimento
licitatério;

i - Servigos de autenticagdo e de reconhecimento de firmas;

IV - Despesas com manutencao de bens mdveis, destinadas a pequenos consertos, reparos
de veiculos, maquinas, equipamentos, méveis e utensilios, cuja demora possa causar dnus
para o servigo publico, e desde que ndo haja contrato de manutencdo em vigéncia;

V - Despesas com conservagdo e adaptacdo de bens imdveis, destinadas a pequenos
consertos, reparos e adaptacdes em imdveis publicos, cuja demora possa comprometer a
integridade fisica de pessoas ou prejudicar a execugdo e continuidade de servigos publicos,
sempre devidamente justificados;

VI - Materiais de hidraulica e/ou elétrica, em quantidades restritas, para uso e consumo
préximo e imediato, ndo existentes em depdsitos ou almoxarifados, ou objeto de
procedimento licitatério;

VIi - Despesa que tenha que ser efetuada em lugar distante da sede da Camara Municipal;
VIl - Despesas de pequenas quantias e de pronto pagamento;

IX - Despesas extraordinarias e urgentes ndo elencadas nos itens anteriores, de natureza
excepcional, que deverdo ser devidamente justificadas e expressamente autorizadas pelo
Presidente da Camara, desde que cumpridos os requisitos legais, ou expressa disposicdo em
lei.

Art. 6 -Os adiantamentos para atender despesas de pequenas quantias e de pronto
pagamento ndo poderdo exceder ao valor equivalente a RS 8.000,00 (oito mil reais), devendo

ser atualizado anualmente pelo IPCA ou indice que vier a substitui-lo.

Art. 7 - Os pedidos de adiantamento somente serdo concedidos quando autorizados pelo
Presidente da Camara de Vereadores.

Art. 8 - Os pedidos de adiantamento deverao conter expressamente o seguinte:

Travessa Mercedes Monteiro Machado, N2 43 — Centro — Macuco — RJ - Tel: {22) 2554-1161 - e-mail: gab.presidencia@cmmacuco.rj.gov.br




ESTADO DO RIO DE JANEIRO
MUNICIPIO DE MACUCO
Poder Legislativo

Gabinete da Presidéncia
“MACUCO ~ CAPITAL ESTADUAL DO LEITE”

I- Nome e matricula, do servidor ao qual serd feito o adiantamento;

Il - Dispositivo legal em que se baseia;

Il - importancia requisitada e o fim a que se destina;

IV - A dotagdo orgamentdria ou crédito por onde deve ser empenhada a despesa;
V - Assinatura do responsavel.

Art. 9 - Os adiantamentos serdo escriturados como despesa efetiva, & conta das respectivas
dotagdes orgamentérias 33.90.30.00 — Material de Consumo e/ou 33.90.39.00 - Outros
Servigos de Terceiros - P. Juridica, no que couber.

Art. 10 - Os recursos concedidos a titulo de adiantamento serfo depositados em conta
bancdria especifica vinculada e movimentados por ordem bancédria ou transferéncia
eletrdnica de numerério ou Pix.

§12 - A conta bancéria deverd ser identificada com 0 nome da Camara de Vereadores de
Macuco, acrescido da expressdo “Adiantamento” e, sempre que possivel, do nome do
responsavel pelos recursos.

8§22 - Decorrido o prazo de aplicagdo, os recursos de adiantamentos ou saldos destes ndo
aplicados no objeto, serdo imediatamente recolhidos a conta bancdria de origem juntamente
com as eventuais rendas de aplicacdes financeiras.

§32 - A conta bancéria que deixar de ser movimentada deve ser imediatamente encerrada,
sendo vedada a sua reutilizacdo para outros fins ou sua movimentac¢do por outro servidor.

842 -Serd permitida a expedicdo de cartdo de pagamento, credito e débito, para
movimentagdo da conta corrente, a fim de viabilizar pequenas aquisi¢des, inclusive online.

I - Sera permitida a despesa mensal no limite do caput do art. 6.

Il - A utilizagdo do cartdo de pagamento serd restrita ao servidor publico efetivo designado
mediante Portaria.

§52 - Serdo permitidos como forma de pagamento transferéncias bancdrias eletrénicas,
inclusive do tipo PIX diretamente ao credor da despesa.

§62 - Ndo poderdo ser submetidas sob a formalidade de Adiantamento, tidas como despesas
de pequeno vulto e de pronto pagamento, as seguintes despesas:
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| - Despesas com obras e servigos de engenharia;
Il - Despesas que ndo se refiram ao estabelecido no artigo 52 desta Lei.

DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 11 - O servidor responsdvel pelo adiantamento é obrigado a prestar contas de sua

aplicacdo, no prazo maximo de 90 (noventa) dias, contados a partir do recebimento do
numerario.

§1° - A prestacdo de contas dos adiantamentos ainda em aberto devera ocorrer,
obrigatoriamente, até o dia 15 do més de dezembro.

§2¢2 - O adiantamento s6 poderd ser aplicdvel dentro do mesmo exercicio financeiro em que
foi concedido, observando o principio da anualidade.

§3° - Em caso excepcional, devidamente justificado, poderd o Presidente da CAmara conceder
razoavel prorrogacdo do prazo para entrega das contas, respeitado o prazo estabelecido
no caput.

Art. 12 - A prestagdo de contas serd juntada ao processo correspondente ao adiantamento.

Art. 13 - Os recolhimentos de saldos de adiantamentos serdo escriturados como despesas
anuladas, na dotacdo em que tenham sido empenhadas.

Art. 14 - Os adiantamentos ndo poderdo ter aplicagdo diferente daquela prevista no pedido,
devendo as despesas se enquadrar nas dotacdes e itens orgamentdrios préprios.

Art. 15 - N3o serad julgada legal a comprovacdo de pagamentos feitos em data anterior a
entrega do adiantamento.

Art. 16 - No exame de apreciacdo das prestagdes de contas, o servidor competente solicitar3,
quando necessario, o responsavel para esclarecer dividas surgidas.

§1° - Se o interessado ndo atender ao pedido de esclarecimento no prazo de trés dias Gteis,
o fato sera comunicado ao Presidente, que determinard lhe seja sustado o novo
adiantamento, além de outras medidas que julgar necessérias a regularizac3o do assunto.

§2° - Se os esclarecimentos prestados ndo forem julgados suficientes, ou se o interessado ndo
atender ao pedido de esclarecimento, poderd o Presidente glosar as despesas impugnadas,
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determinando que o responsavel promova o recolhimento de importéncia igual 8 soma dos
comprovantes glosados, de imediato.

§32 - Alternativamente a determinacdo de recolhimento de importancia igual 3 soma dos
comprovantes glosados, estara a administracdo publica autorizada a descontar o montante
dos vencimentos do responsavel.

Art. 17 - A cada adiantamento corresponderd uma prestagdo de contas, constituida de

p
comprovantes quitados e revestidos dos requisitos exigidos nesta Lei.

Art. 18 - Aquele que ndo prestar contas no prazo estabelecido nesta Lei sera considerado em
alcance, sendo imposta a multa de 20% (vinte por cento) calculada sobre o total do
adiantamento, além da aplicacdo de medidas administrativa, civil e penal cabiveis.

DOS COMPROVANTES

Art. 19 - Os comprovantes das despesas realizadas poderdo consistir em:

| - Nota de venda ao consumidor, emitida por comerciante, da qual conste o nimero de
inscricdo no CNPJ ou CPF, a data, o nome do adquirente, espécie e quantidade de mercadoria,
prego unitario e global.

Il - Nota de prestacdo de servicos comum ou do tipo avulsa emitida em conformidade com os
regramentos do municipio onde se referir a demanda.

Art. 20 - O responsavel pela aplicagdo de adiantamento ndo podera pagar a si préprio.

Art. 21 - Os documentos comprobatérios das despesas devem ser preenchidos em favor da
Cémara Municipal de Macuco e seu respectivo nimero de cadastro nacional de pessoas
juridicas {C.N.P.J) e por quem prestou servigos ou fez fornecimentos.

Art. 22 - Em cada documento comprobatério de despesas deverd contar atestado de que 0s
servicos foram prestados ou de que o material foi recebido.

Art. 23 - N3o serdo considerados 0s comprovantes que apresentarem rasura emendas ou
alteracBes que lhes prejudiquem a clareza e a exatiddo, sem a necessdria ressalva por
autoridade competente.

Art. 24 - Se, além disso, o responsdvel ndo apresentar as contas até trinta dias ap6s o término
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do prazo previsto nesta Lei, 0 adiantamento serd considerado alcance, devendo o fato ser
comunicado ao Presidente, que determinard instauracdo de inquérito administrativo, na
forma de Lei. '

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 25 - A presente Lei ndo restringe os preceitos legais, estaduais ou federais, que estatuem
normas relativas a fornecimento e presta¢do de servicos.

Art. 26 - Nas compras e servicos efetuados através de adiantamento deverd ser
rigorosamente observado os principios e as normas que regem as licitacdes e contratos
administrativos.

Art. 27 - Para efeito do dispositivo no artigo anterior, é vedado o fracionamento de um
mesmo tipo ou lotes de aquisicdo, ou de um mesmo servico de carater continuado.

Art. 28 - As PrestacOes de contas serdo examinadas sob os seguintes aspectos:

| - Exatiddo dos valores;

Il - Propriedade do recurso;

lil - Obediéncia as leis, regulamentos e normas vigentes;
IV - Justificagdo de despesas.

Art. 29 -A aprovagdo das contas prestadas resultard em quitacdo e baixa de
responsabilidade.

Art. 30 - Esta lei entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as disposicSes
anteriores em contrario.

Gabinete da Presidéncia, 29 de outubro de 2024.

Presidente
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