Estado do Rio de Janeiro

Camara Municipal de Macuco

Poder Legislativo

“Macuco — Capital Estadual do Leite”

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA

DISPENSA DE LICITACAO

O Poder Legislativo de Macuco, torna publico para conhecimento dos interessados,
que se encontra em andamento o Processo Administrativo n° 037/2024 que tem por
objeto “Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de
manutengdo preventiva e corretiva em aparelhos de ar-condicionado, cortinas de ar,
tipo split, split cassete, bebedouro industrial e frigobar com fornecimento de mao de
obra, materiais e equipamentos necessarios para execucdo dos servicos na Camara

Municipal de Macuco”.

Na forma do disposto no §32 do art. 75 da Lei n° 14.133/2021, abre-se prazo legal as
empresas interessadas no referido objeto para a apresentacdo de propostas adicionais.

TERMO DE REFERENCIA

Disponibilizado na sede Camara Municipal de Macuco, Travessa Mercedes Monteiro

Machado, n° 43, Centro - Macuco/R), das 13h as 17h, pelo e-mail
compras@cmmacuco.rj.gov.br ou site www.cmmacuco.rj.gov.br
CONDICOES

Menor prego global.

VALOR ESTIMADO TOTAL

RS 10.850,00 (dez mil e oitocentos e cinquenta reais)

PERIODO DAS PROPOSTAS

De 10/12/2024 até 13/12/2024
Das 13h as 17h

FUNDAMENTO

Artigo 75, Il da Lein2 14.133, de 12 de abril de 2021

PREFERENCIA ME/ EPP/ EQUIPARADAS

Macuco, 10 de dezembro de 2024.
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PROCESSO N.° 037/2024— CONTRATAGCOES LEI N.° 14.133/2021

COTAGAO PARA AQUISICAO DE PRODUTOS/SERVICOS PARA A CAMARA MUNICIPAL DE
MACUCO/RJ

TERMO DE REFERENCIA

1. DA DEFINICAO DO OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de manutencao
preventiva e corretiva em aparelhos de ar-condicionado, cortinas de ar, tipo split, split cassete,
bebedouro industrial e frigobar com fornecimento de méo de obra, materiais e equipamentos
necessarios para execucdo dos servicos na Camara Municipal de Macuco, Estado do Rio de
Janeiro.

2. DO OBJETIVO

2.1 O resultado pretendido por esta contratacdo € manter a qualidade do ar no interior da
unidade, proporcionando um conforto térmico adequado e consequentemente bem-estar e
aumento da produtividade, além da manutencdo da salde dos servidores e Edis desta casa de
Leis.

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1. Da necessidade da contratacdo: Ambientes climatizados sdo fundamentais em paises
tropicais como o Brasil, para o funcionamento de diversos segmentos de atuacdo como
estabelecimentos administrativos, pois contribuem para o conforto térmico das pessoas, com
consequente melhoria do bem-estar e salde, além de estarem diretamente relacionados a
produtividade no ambiente de trabalho. Da mesma forma a qualidade da agua fornecida ao uso
de servidores, vereadores e populacdo que frequenta a Céamara, deve ser de qualidade. A
contratacdo de servicos de manutencdo para o sistema de climatizacdo e bebedouros na CMM,
mostra-se hecessaria em funcdo da indisponibilidade de pessoal, material e ferramental
essenciais para a promocao dessa atividade de manutencdo na Camara, principalmente quando
sdo necessérias intervengdes de forma emergencial, uma vez que a contratacdo de servi¢os e
compra de materiais sdo em demasia complexas, devido aos tramites e tratativas necessarias
processuais no poder publico.

4. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

4.1. Normativos que norteiam a contratacao:

Os servigos que serdo executados deverdo estar em conformidade com as normas técnicas
brasileiras atualizadas. Quando ndo houver norma técnica nacional abordando um tema, deveréo
ser adotadas as normas internacionais mais adequadas a situacdo, de entidades reconhecidas,
como:

*« ABNT NBR 16.401 — Instala¢des de Ar-Condicionado — Sistemas Centrais e Unitarios;

*« ABNT NBR 14.679 — Sistemas de Condicionamento de Ar e Ventilacdo —Execucdo de Servigos
de Higienizacao;
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* Resolugdo ANVISA RE n° 9 de 16/01/2003 - Orientacéo técnica sobre padrdes referenciais de
Qualidade do Ar Interior em ambientes climatizados artificialmente de uso publico ou coletivo
(complementacéo da 176);

5. Das especificacdes e guantidades

NUmero o ox o Data
Patrimani Descricéo Localizag&o o
atriménio aquisicéo
220 Ar-condicionado split 12.000 btus — Marca: York Arquivo 18/12/2007
222 Ar-condicionado split 9.000 btus — Marca: York Juridico - 1° piso 18/12/2007
277 Ar-condicionado split 7.000 btus — Marca: Komeco | Sala som - 1° piso 01/07/2008
296 Ar-condicionado split 30.00 btus — Marca: Springer | Plenario - 1° piso 08/12/2008
317 Ar-condicionado split 30.00 btus — Marca: Fujitsu Plenario - 1° piso 31/03/2009
378 égrckondlcmnado evap split 7.000 btus — Marca: Gabinete 209 -2° piso 11/06/2012
379 égrckondlmonado evap split 7.000 btus — Marca: Gabinete 208 -2° piso 11/06/2012
380 égrckondlmonado evap split 7.000 btus — Marca: Gabinete 207 -2° piso 11/06/2012
381 égrckondlmonado evap split 7.000 btus — Marca: Gabinete 206 -2° piso 11/06/2012
382 égrckondlmonado evap split 7.000 btus — Marca: Gabinete 203 -2° piso 11/06/2012
384 égrckondlmonado evap split 7.000 btus — Marca: Gabinete 205 -2° piso 11/06/2012
385 égrckondlmonado evap split 7.000 btus — Marca: Gabinete 202 -2° piso 11/06/2012
418 Ar-condicionado split 18.000 btus — Marca: Gree Gab. Presidéncia 01/04/2013
461 Ar-condicionado split 12.000 btus — Marca: Consul | Secretaria - 1° piso 30/04/2014
462 Ar-condicionado split 30.000 btus — Marca: Arquivo - 3° piso 30/04/2014
Eletrolux
463 Cortina de ar Saldo 1° piso 30/04/2014
464 Cortina de ar Saldo 2° piso 30/04/2014
531 Apa}relho ar-cond. split 12.000 btus-Marca: Estoque 17/11/2020
Springer
562 Ar-condicionado 12.000 btus — Marca: Agrato Gabinete 204 - 2° piso 12/09/2022
563 Ar-condicionado 18.000 btus- Marca: Modernita Plenério 12/09/2022
567 Ar-condicionado 220V 22.000 btus — Marca: TCL Hall 2° piso 21/03/2023
568 Ar-condicionado 220v 18.000 btus — Marca: Agrato | Hall 2° piso 21/03/2023
619 Ar-condicionado 24.000 btus — Marca: Springer Contabilidade 3° piso 28/03/2023
617 Ar-condicionado 12.000 btus - Marca: Phico Sala Controle — 3° piso 28/03/2023
618 Ar-condicionado 12.000 btus - Marca: Phico Sala Reunides — 3° piso 28/03/2023
616 Ar-condicionado 12.000 btus - Marca: Phico Auditério — 3° piso 28/03/2023
539 Bebedouro industrial 25 litros de coluna em aco Recepcao- 1° piso 17/12/2020
344 Geladeira Frigobar 120l — Marca: Eletrolux Gab. Presidéncia 28/12/2009

6. Da execucao dos servicos

6.1. Os servigos serdo executados nos locais de instalagdo dos equipamentos na sede na CMM,
localizada na Travessa Mercedes Monteiro Machado n° 43, Centro, Macuco/RJ. CEP- 28.545-
000, de segunda a sexta-feira, no horario das 9h as 17, previamente agendado com o
CONTRATANTE;
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6.1.1. Os servicos deverdo ser executados de forma a ndo interromper ou prejudicar as
atividades exercidas nas dependéncias do CONTRATANTE; quando nao for possivel, deverdo
ser executados fora do expediente normal, mediante prévia aprovacao da fiscalizacdo, sem custo
adicional para 0o CONTRATANTE;

6.1.2. Quando necessario realizar servicos em horéario fora do expediente normal, devera ser
informado previamente ao fiscal do contrato, por escrito, o(s) nome(s) completo(s) do(s)
técnico(s) e respectivo(s) documento(s) de identificacéo, a fim de obter autorizacdo para entrada
nas dependéncias do CONTRATANTE.

6.2. A manutencdo devera ser executada no local onde se encontram os aparelhos. Caso haja
necessidade da retirada de aparelhos para execucdo de manutencdo na oficina da
CONTRATADA, esta devera arcar com todos 0s custos e recursos para retirar e transportar 0os
equipamentos defeituosos para o local da oficina, assim como para o retorno para sua posicao de
origem;

6.3. A CONTRATADA devera fornecer e garantir o uso dos equipamentos de seguranca que se
fizerem necessarios, Equipamentos de Protecdo Individual (EPI) e Equipamentos de Protecao
Coletiva (EPC), conforme normas vigentes, visando a n&do ocorréncia de danos fisicos e
materiais, ndo s6 com relacdo aos seus funcionarios, como também com relacdo aos usuarios
em geral;

6.4. Para possibilitar a perfeita execucdo dos servicos, a CONTRATADA devera disponibilizar e
manter durante o periodo de execucao dos servicos, seu pessoal uniformizado, e provendo-os de
todo o ferramental e 0s equipamentos necessarios a execucao dos servigos;

6.5. A CONTRATADA devera indicar um preposto, representante da empresa aceito pela
Administracdo, para representa-la ao longo da vigéncia contratual, informando todos os meios de
contato e assegurar a sua disponibilidade para contato durante o horario da prestacdo dos
servicos, e tera as seguintes atribuicdes:

6.5.1. Prestar todas as informac@es solicitadas pela fiscalizacéo;

6.5.2. Receber e encaminhar os servicos demandados pelo CONTRATANTE para execucao,
conforme as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia;

6.5.3. Ter pleno conhecimento das atividades realizadas pelos funcionarios;
6.5.4. Atender prontamente as solicitagbes do CONTRATANTE;

6.5.5. Tomar ciéncia dos relatérios da fiscalizagdo, oficios, atas de reuni@o e outros documentos
necessarios a eficaz comunicacdo entre CONTRATADA e CONTRATANTE;

6.5.6. Comunicar a fiscalizagdo do contrato sobre ocorréncias cujas solu¢des ndo sejam de sua
alcada e que possam impactar no desenvolvimento dos servicos;

6.5.7. Comunicar ao CONTRATANTE a ocorréncia de toda e qualquer irregularidade ou
anormalidade constatada na prestagéo dos servigos.

6.6. Eventuais substituices do preposto deverdo ocorrer em até 5 (cinco) dias Uteis contados da
comunicacao formal ao CONTRATANTE, mediante aprovacgdo da fiscalizacéo;
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6.7. Devera ser feita inspecdo inicial de todos os componentes, promovendo adequacado e
regulagem dos equipamentos, dentro das condi¢des estipuladas pelo fabricante;

6.8. A CONTRATADA devera trocar os filtros de 6leo, de gas refrigerante, ou de ar, se estes
estiverem obstruidos, ou quando forem executadas operagdes de troca de componentes do ciclo
de gas;

6.8.1. Os Filtros de ar ndo descartaveis deverdo ser trocados se a tela de retengcédo estiver
rasgada ou a armacao plastica ou metdlica estiver quebrada.

6.9. Serd de responsabilidade da CONTRATADA o perfeito funcionamento do sistema de
drenagem de agua condensada;

6.10. Se identificados equipamentos com defeito, deverd ser apresentado relatério com
diagnéstico apurado, no qual devera ser informado namero de patriménio e tipo de modelo do
equipamento;

6.11. Todos os materiais e produtos a serem empregados na prestacao dos servicos deverdo ser
novos, sem uso e estarem de acordo com as especificacdes técnicas;

6.12. Os produtos utilizados na limpeza deverédo ser biodegradaveis, devidamente registrados no
Ministério da Saude para este fim;

6.13. Apds realizacdo dos servicos devera ser feita limpeza de toda a area;

6.14. A CONTRATADA devera emitir relatérios apds os servicos executados, que deverdo ser
entregues ao fiscal do contrato em até uma semana apés o término da manutencao;

6.15. Os servicos deverao ser realizados com base nas normas vigentes; nas recomendacoes de
manutencado mecanica da NBR 13971/1997 — Sistema de Refrigeracéo, Condicionamento de Ar e
Ventilagdo — Manutencao Programada da ABNT e da NBR 16401, Operacao e Controle (PMOC)
da Portaria do Ministério da Saude 5323/1998; a NBR 14679/2012 - Sistema de
Condicionamento de ar e Ventilacdo — Execucdo de Servicos de Higienizacdo; as normas da
ABNT, as prescricdes e recomendacdes dos fabricantes e as normas internacionais consagradas,
na falta das normas da ABNT:;

6.16. Deverdo ser adotadas praticas de sustentabilidade ambiental na execugdo dos servicos em
especial ao consumo racional de agua e energia elétrica, em respeito as Normas Brasileiras que
dispdem sobre residuos sélidos, liquidos e gasosos;

6.17. Se houver necessidade de substituicdo dos fluidos refrigerantes, havendo compatibilidade
(pressdo de servigo, temperaturas de superaquecimento e sub-resfriamento, valvulas e
compressores compativeis), deveréo ser utilizados fluidos com menor potencial de aquecimento
global (GWP) e que nao destruam a camada de 0z6nio;

6.18. Defeitos e incorre¢cbes nas instalacbes dos aparelhos de ar-condicionado e ventilacdo
constatados pela CONTRATADA deverdo ser imediatamente notificados a fiscalizagdo do
CONTRATANTE;

6.19. Da manutencdo preventiva e corretiva em aparelhos de ar-condicionado dos tipos split,
cassete e das cortinas de ar, frigobar e bebedouro.
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6.19.1. Os procedimentos de manutencdo preventiva e manutengao corretiva envolverao testes,
medicdes, limpeza e intervengdes corretivas;

6.19.2. Considera-se manutencdo preventiva os procedimentos de manutencdes visando
prevenir situacdes que possam gerar falhas ou defeitos em quaisquer equipamentos;

6.19.3. Considera-se manutencdo corretiva aquela que visa reparar todos os defeitos, falhas e
irregularidades detectadas, restabelecendo o pleno funcionamento dos equipamentos, bem como
substituicdo das pecas defeituosas e faltantes;

6.19.3.1.1. A necessidade da manutencao corretiva pode advir de problema mecanico, elétrico,
do desgaste natural do equipamento ou de manuseio errado por parte do USUArio;

6.20. Dos procedimentos de manutencdo preventiva dos equipamentos de ar-condicionado do
(da Portaria do Ministério da Saude 3523/1998):

6.21. Dos procedimentos de manutencdo preventiva dos equipamentos de ar-condicionado do
tipo split e cassete (Portaria do Ministério da Saude 3523/1998):

6.21.1. Limpeza geral dos equipamentos e condensadoras;

6.21.2. Verificacdo de funcionamento dos registros, valvulas de servico e acessorios, e se
necessario, sua correcao;

6.21.3. Verificacao do estado dos filtros secador e de sucg¢éo, e se necessario, sua correcao;
6.21.4. Limpeza dos sistemas de drenagem, serpentinas e bandejas do condensador;

6.21.5. Verificacdo da existéncia de vazamento de gas refrigerante, reparo do vazamento e
reposicao de gas, caso necessario;

6.21.6. Verificacdo de vibracdes, ruidos e aguecimento anormais nos mancais dos ventiladores,
motores, compressores e, se necessario, sua corre¢ao;

6.21.7. Medir e registrar a pressao e temperatura de succdo e descarga, tensao entre fases e
corrente de cada fase e resisténcia de isolamento dos motores elétricos, se necessario, sua
correcéo;

6.21.8. Simulacéo de condic¢des fora do comum para teste de controles;
6.21.9. Lubrificar mancais, caso necessario;
6.21.10. Purgar gases ndo condensaveis, caso Necessario;

6.21.11. Medir e registrar as temperaturas de superaguecimento e subresfriamento, e se
necessario, sua correcgao;

6.21.12. Verificar a fixacdo e isolamento do bulbo e as condi¢Bes do tubo capilar da valvula de
expansao termostatica, e se necessario, sua correcao;

6.21.13. Verificar e reparar a isolacdo térmica dos equipamentos e rede frigorigenas, caso
necessario;

6.21.14. Reaperto dos parafusos de fixacdo dos motores e compressores, caso necessario.

7. Da garantia e servicos
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7.1. O prazo de garantia dos servicos de manutencéo prestados durante a vigéncia do Contrato
deveré ser de 90 (noventa) dias ap6s seu término;

7.2. Para os materiais empregados na execucao dos servigos devera ser observada a garantia
do fabricante;

7.3. A CONTRATADA obriga-se a corrigir, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, sem
onus para o CONTRATANTE, os servigos que, apdés a entrega e aceite, venham a apresentar
defeitos durante o prazo de garantia estipulado acima;

7.4. Ficard a cargo da CONTRATADA a responsabilidade pelo deslocamento de seus técnicos
aos locais necessarios, pela retirada e entrega dos equipamentos, assim como pelas despesas
de transportes, frete e seguros correspondentes.

8. Do prazo e condicdes para entrega e critérios de recebimento

8.1. A execucdo do servico sera autorizada apds emissdo de Ordem de Servico emitida por
servidor responsavel,

8.2. Da manutencéo preventiva

8.2.1. A manutencado preventiva devera ser executada no local onde se encontram os aparelhos
em até 15 (quinze) dias, apos a emissdo da ordem de servicos fornecido pela CONTRATANTE;

8.3. Da manutencao corretiva

8.3.1. Deverdo ser realizadas, preferencialmente, de segunda a sexta-feira 7h as 18h, podendo
ser realizadas em horarios alternativos ou em finais de semana e feriados, mediante prévia
autorizacao da fiscalizagao;

8.3.2. A CONTRATADA devera prestar o atendimento aos chamados técnicos feito pelo fiscal ou
gestor em até 24 (vinte e quatro) horas e a conclusdo dos servicos em até 72 (setenta e duas)
horas a partir da solicitacdo, caso ndo seja atendido ou justificado oficialmente culminara em
sancoes.

9. Da qualificacao técnica

9.1. A comprovagao sera feita da seguinte forma:

a - Atestado emitido por pessoa juridica de direito puablico ou privado acompanhado da respectiva
certiddo de acervo técnico (CAT), emitido pelo CREA, do profissional de nivel superior ou técnico
devidamente reconhecido pela entidade competente, que comprove que o aludido profissional foi
responséavel tecnicamente pela execucao de servicos de instalagédo de ar-condicionado;

b - OU Termo de Responsabilidade Técnica emitida pelo conselho Federal ou Regional de
Técnicos Industriais do (s) profissional (s) de nivel superior ou técnico reconhecida pela entidade
competente, que comprove que o aludido profissional foi responsavel tecnicamente pela
execucdo de servigos de instalacdo de ar-condicionado;

¢ - Registro ou inscricdo do profissional no Conselho Regional de Engenharia e Agronomia -
CREA da regidao a que estiver vinculada, que comprove atividade relacionada com o objeto
licitado;
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d - OU Registro ou inscricdo do profissional no Conselho Regional de Técnicos Industriais, que
comprove atividade relacionada com o objeto licitado.

9.2 - A comprovacgdo do vinculo entre a empresa e o profissional indicado como responsavel
técnico poderd ser feita em uma das seguintes formas:

9.2.1 - Apresentacdo do Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor da empresa em
gue conste o profissional como sdécio ou diretor;

9.2.2 — Ou Apresentacdo de cépia da carteira de trabalho (CTPS), em que conste a empresa
como contratante;

9.2.3 — Ou Apresentacdo do contrato de prestacdo de servicos do profissional em responder
tecnicamente pelo contratado que devera especificar sua vinculagdo a execucdo integral do
servico, objeto desta dispensa;

9.3 - O profissional indicado pela contratada para comprovacdo da capacitacdo técnico
profissional devera ser efetivamente o responsavel pela execucdo, durante o contrato, dos
servicos objeto desta licitacdo, admitindo se a sua substituicdo por profissionais de experiéncia
equivalente ou superior, desde que aprovada pela administracdo. Para esta substituicdo, a
gualificacdo devera ser aprovada pela administracdo. Para essa substituicdo, a qualificacdo
técnica do profissional substituido devera atender as mesmas exigéncias deste Termo.

10. Dos prazos de pagamento

10.1. Os pagamentos serdo efetuados ao término dos servicos realizados, mediante o
fornecimento ao CONTRATANTE da NOTA FISCAL e os documentos de regularidade fiscal
exigidos pelo Nova Lei de licitagbes 14.133/2021 e o relatério de adimplemento de encargos
(CND’s) e essas deverao conter validade de minimo 30 (trinta) dias. Estes documentos depois de
conferidos e revisados, serdo encaminhados para processamento e pagamento no prazo de até
30 (trinta) dias corridos apds a respectiva apresentagao;

10.1.1. Apéds o prazo acima referenciado, sera paga multa financeira nos seguintes termos: VM =
VF *(0,33/100)* ND Onde: VM = Valor da Multa Financeira, VF = Valor da Nota Fiscal, ND =
NUmero de dias em atraso;

10.2. Ocorrendo erros na apresentacdo do (s) documento (s) fiscal (ais) sera solicitada a
empresa CONTRATADA imediata correcéo, ficando estabelecido que o prazo para pagamento
somente sera contado a partir da data da regularizagéo;

10.3. ANOTA FISCAL ELETRONICA/NOTA FISCAL devera conter o mesmo CNPJ e razdo social
apresentados quando da Contratagéo;

10.4. Qualquer alteragdo feita no contrato social, ato constitutivo ou estatuto devera ser
comunicado a CMM, mediante documentacdo propria, para apreciacdo da autoridade
competente;

10.5. A CMM podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo Ihe forem devidos
pela empresa CONTRATADA, em decorréncia de descumprimento de suas obrigacdes;
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10.6. Para a efetivacdo do pagamento a CONTRATADA devera manter as condic¢des relativas a
proposta de preco e a habilitacéo;

10.7. No texto da NOTA FISCAL ELETRONICA/NOTA FISCAL dever&o constar, obrigatoriamente,
0 numero do Processo Administrativo, 0 (S) objeto (s), os valores unitarios e totais, além de o
namero de conta bancério para depdésito dos pagamentos;

10.8. O pagamento referente ao valor da NOTA FISCAL podera ser feito por Ordem Bancéria,
transferéncia ou Pix em nome da CONTRATADA,;

11. Dos procedimentos e responsabilidade da fiscalizacao

O recebimento do objeto contratado sera fiscalizado pelo servidor da Secretaria Geral da
Camara, nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021.

Nome do servidor responsavel: Janaina Pinheiro Felix Azevedo
Matricula: 0212010

E-mail: sec.geral@cmmacuco.rj.gov.br

O servidor devera:

e Manter registro de ocorréncias relacionadas com a execuc¢do do contrato, determinando todas
as acoes necessarias para a regularizacdo das faltas ou defeitos constatados;

¢ Receber, acolher e atestar os documentos da despesa, quando comprovada a fiel e correta
prestacdo dos servigos, para fins de pagamento;

¢ O fiscal anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo do
contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessério a regularizacdo das falhas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis;

o A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicbes técnicas, vicios redibitorios e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus servidores, gestores e fiscais, em
conformidade com a Lei n® 14.133/2021.

12. Das obrigacoes e responsabilidades da contratada (requisitos da contratacdo)

12.1. Atender a todas as exigéncias deste Termo de Referéncia, do Contrato, além das normas
da ABNT e recomendacdes dos fabricantes dos materiais;

12.2. Respeitar os prazos estabelecidos nas Ordem de Servigo;

12.3. Designar 1 (um) preposto, para acompanhar os empregados, bem como receber as
comunicacgodes, por parte do CONTRATANTE;

12.4. Disponibilizar todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios para
a perfeita execucdo dos servicos, que deverdo ser de primeira qualidade, resistentes e
adequados a finalidade a que se destinam, e deverdo obedecer as especificagbes do projeto
executivo, quando houver, as normas da ABNT, no que couber, e, na falta dessas ter suas

Travessa Mercedes Monteiro Machado, 43 — Centro — Macuco — RJ.
CNPJ: 01.751.704/0001-69 — CEP: 28.545.000 — Tel.: (22) 2554-1161 - contabilidade@cmmacuco.rj.gov.br



mailto:contabilidade@cmmacuco.rj.gov.br

Estado do Rio de Janeiro

Camara Municipal de Macuco

Poder Legislativo

“Macuco — Capital Estadual do Leite”

caracteristicas reconhecidas em certificados ou laudos emitidos por laboratérios tecnolégicos
idoéneos;

12.5. Responsabilizar-se por todas as despesas relativas a execug¢do dos servigos, tais como
mao de obra, materiais, equipamentos, ferramentas, prote¢cdes de pisos, de esquadrias e de
mobiliario, fretes, transportes horizontais e verticais, impostos, taxas, emolumentos, leis sociais,
servigos extraordinarios, dentre outros;

12.6. Garantir e responsabilizar-se pela perfeita execucédo dos servicos contratados nos termos
da legislacdo em vigor, obrigando-se a substituir ou refazer, sem 6nus para 0 CONTRATANTE,
gualquer material ou servico que ndo esteja de acordo com as condi¢cdes estabelecidas no
contrato e projeto executivo, bem como ndo executados a contento;

12.7. Providenciar a imediata corre¢cdo de algum tipo de irregularidade verificada ou de
avaria/defeito apontados pela fiscalizacédo;

12.8. Garantir que serédo prontamente reparadas e substituidas, as suas préprias custas, todas as
partes que acusarem defeito ou quaisquer anormalidades durante o periodo de garantia;

12.9. Permitir e facilitar a fiscalizacdo do CONTRATANTE a inspecdo ao local dos servicos,
devendo prestar todas as informacdes e esclarecimentos solicitados;

12.10. Prestar esclarecimentos técnicos sobre o andamento dos servicos sempre que solicitado,
pelos técnicos responsaveis do CONTRATANTE;

12.11. Responsabilizar-se pelo descarte adequado de todo material removido, fazendo-o de
forma a atender a todas as exigéncias das normas ambientais vigentes, em especial a Resolugéo
307/2002 do CONAMA, que estabelece diretrizes, critérios e procedimentos para a gestdo dos
residuos da construcao civil;

12.12. Notificar, formal e tempestivamente, o CONTRATANTE sobre irregularidades observadas
no cumprimento do contrato e/ou qualquer ocorréncia de fato anormal ou extraordinario que
ocorra no local dos servicos;

12.13. Responsabilizar-se exclusivamente por providéncias e obrigacdes em caso de acidente de
trabalho, isentando o CONTRATANTE de qualquer responsabilidade;

12.14. Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao atendimento dos
seus empregados e/ou prestadores de servigo no periodo de execugao do servigo;

12.15. Responder, inclusive financeiramente, ressalvadas as hipéteses legais de caso fortuito ou
forca maior, por todo e qualquer prejuizo que em decorréncia da execucdo do objeto deste
Contrato, der causa, em moveis, iméveis, mobiliario, equipamentos e demais pertences do
CONTRATANTE ou de terceiros;

12.16. Responder, civil e criminalmente, por todos os danos, perdas e prejuizos que, por dolo ou
culpa no cumprimento do contrato, venham direta ou indiretamente provocar ou causar, por si ou
por seus empregados/prestadores de servico 8 CONTRATADA ou terceiros;

12.17. Garantir absoluto sigilo sobre os dados, materiais, documentos e informagdes que a vier a
ter acesso, direta ou indiretamente, durante a execucdo do objeto, devendo orientar os
profissionais envolvidos a cumprir esta obrigacdo, respeitando as disposicbes da Lei n°
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13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados), e as diretrizes e normas da Politica Corporativa
de Seguranca da Informacdo do CONTRATANTE;

13. Das obrigacdes e responsabilidades do contratante

13.1. Fornecer e colocar a disposicdo da CONTRATADA todos os elementos e informacgfes que
se fizerem necessarios ao cumprimento do Contrato, proporcionando todas as facilidades,
inclusive esclarecimentos atinentes ao objeto deste termo de referéncia, para que a
CONTRATADA possa cumprir as obrigacdes dentro das normas e condi¢oes estabelecidas;

13.2. Designar servidores para fiscalizar e acompanhar a execugdo dos servigos contratados,
com responsabilidade de fazerem anotacdes e registros de todas as ocorréncias, propondo a
correcdo e substituicho dos materiais produzidos, e aplicacdo das penalidades previstas na
legislacdo, nos casos de inexecucdao total ou parcial do contrato;

13.3. Permitir o acesso dos empregados da CONTRATADA, devidamente identificados, as suas
dependéncias para execucao de servicos referente ao objeto do contrato;

13.4. Prestar as informacBes e 0s esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados
pelos empregados da CONTRATADA ou por seus prepostos;

13.5. Cumprir e fazer cumprir todas as disposicfes contidas neste Termo de Referéncia,

13.6. Notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre as irregularidades observadas
no cumprimento do contrato;

13.7. Notificar a CONTRATADA, por escrito, no tocante a disposicdo de aplicacdo de eventuais
penalidades, garantindo o contraditorio e a ampla defesa;

13.7.1. Podera haver notificacdo por meio eletrénico (e-mail) a ser fornecido pela CONTRATADA
guando da assinatura contratual, ficando a cargo desta avisar qualquer alteracdo deste no curso
do Contrato. Considerar-se-a lido o e-mail pela CONTRATADA 48 (quarenta e oito) horas ap06s o
seu envio.

13.8. Efetuar os pagamentos a CONTRATADA na forma e nos prazos previstos neste Termo de
Referéncia, apds o cumprimento das formalidades legais;

13.9. Aplicar as penalidades cabiveis, nas situacdes previstas neste Termo de Referéncia.

14. Das penalidades

14.1. A CONTRATADA devera observar rigorosamente as condigdes estabelecidas para a
prestacdo dos servigos, sujeitando-se nos casos de retardamento, de falha na execucéo do
contrato, inexecucao parcial ou de inexecugéo total do objeto, as seguintes penalidades:

a) ADVERTENCIA, nos casos de pequenos descumprimentos do Termo de Referéncia, que ndo
gerem prejuizo para a Camara Municipal de Macuco;

b) MULTA de 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) por dia, limitado a 10% (dez por cento),
incidente sobre o valor global da proposta apresentada, nos casos de descumprimento do prazo
estipulado para prestacdo de servicos, que sera calculada pela formula M = 0,0033 x C x D.
Tendo como correspondente: M = valor da multa, C = valor da obrigacdo e D = nimero de dias
em atraso;
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b.1) MULTA de 10% (dez por cento), incidente sobre o valor global da contratacdo apés
ultrapassado o prazo de 30 (trinta) dias de atraso para inicio da prestacdo de servicos;

b.2) MULTA de 15% (quinze por cento), incidente sobre o valor global da contratagéo, pela
recusa em prestar 0s Servigos;

c) SUSPENSAO TEMPORARIA de licitar e impedimento de contratar com a CMM por um periodo
de até 2 (dois) anos, nos casos de recusa quanto ao fornecimento dos itens e prestacdo do
servico;

d) DECLARACAO DE INIDONEIDADE para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, nos
casos de pratica de atos ilicitos, incluindo os atos que visam frustrar os objetivos da dispensa ou
contratagdo, tais como conluio, fraude, adulteracdo de documentos ou emissdo de declaracéo
falsa;

e) IMPEDIMENTO de licitar e contratar com o Estado do Rio de Janeiro, de acordo com o art.
156 da Lei n® 14133/2021 pelo prazo de até 03 (trés) anos, sem prejuizo das multas previstas
para a contratacdo, ao empresa que, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta,
nao celebrar o contrato, deixar de entregar, ou apresentar documentacdo falsa exigida para o
certame, ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou
fraudar na execucao do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal.

14.2. Da aplicacdo de penalidades cabera recurso, conforme disposto na Nova Lei de Licitacdes
14.133/2021;

14.3. As sanc¢Bes administrativas somente serdo aplicadas pelo CONTRATANTE apos a devida
notificacé@o e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia,

14.4. A notificacdo deverd ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de
recebimento, onde sera indicada a conduta considerada irregular, a motivacdo e a espécie de
sancdao administrativa que se pretende aplicar, 0 prazo e o local de entrega das razbes de
defesa;

14.4.1. Podera haver notificacdo por meio eletrénico (e-mail) a ser fornecido pela CONTRATADA
guando da assinatura contratual, ficando a cargo desta avisar qualquer alteracdo deste no curso
do contrato. Considerar-se-4 lido o e-mail pela CONTRATADA 48 (quarenta e oito) horas apés o
seu envio.

14.5. O prazo para apresentacdo de defesa prévia serd de 5 (cinco) dias Uteis a contar da
intimac&o, onde devera ser observada a regra de contagem de prazo estabelecida na Nova Lei
de Licitagdo 14.133/2021;

14.6. A aplicacdo da sancao declaragdo de inidoneidade compete exclusivamente ao Presidente
da CMM, facultada a defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de até 10 (dez)
dias da abertura de vista, podendo a reabilitagdo ser requerida apdés 2 (dois) anos de sua
aplicacao.

15. Da dotacdo orcamentaria

15.1. Os recursos destinados a execuc¢éo deste objeto correrdo a conta do elemento de despesa:

3.3.90.39.00.00 Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica do orgcamento da CAMARA
MUNICIPAL DE MACUCO para o exercicio de 2024.
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16. Das disposicfes gerais

Fundamentacgéo Legal:

Para elaboracéo deste Termo de Referéncia foram observadas, entre outras, as normas:

Lei n®14.133, de 01/04/2021, que estabelece normas gerais de licitacdo e contratacdo para as
Administracdes Publicas diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios;

Decreto Legislativo n°® 495 de 04 de outubro de 2023 que regulamenta a Lei 14.133/21 no
ambito do Poder Legislativo do Municipio de Macuco;

Julgamento e Habilitagdo:

O critério de julgamento e selecdo da melhor proposta sera o de menor preco global da
proposta;

As pessoas juridicas deverdo comprovar a regularidade junto ao Municipio, Estado e érgaos
federais, incluindo a Fazenda Federal, além de satisfazer as exigéncias do INSS, FGTS e do
Sistema judiciario Trabalhista; Anexol.

Envio da Proposta:

A proposta devera constar de papel timbrado da empresa, contendo dentre outras
informacfes: Razdo Social, CNPJ, Endereco e telefone comercial, endereco eletrdnico, se
houver; nome legivel do representante da empresa e sua assinatura, e ser datada;

A Proposta devera ser encaminhada ao setor de Compras, Contratos e Contratacées da
Camara Municipal de Macuco, através do e-mail; compras@cmmacuco.r.gov.br , ou entregue
em maos na sede da Camara Municipal de Macuco;

O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 30 (trinta) dias, a contar da data de sua
apresentacao;

Informacgédo complementar:

O participante, antes de apresentar sua proposta dos itens desta contratacdo, devera
conhecer em detalhes, e concordara com todos os atos previstos no Termo de Referéncia
(TR), NAO podendo alegar desconhecimento das condicées.

Sugerimos a leitura minuciosa do TR para conhecimento integral das caracteristicas do item,
valor, prazos, entre outros. No caso de duvidas sobre diferencas na descricdo dos itens no
sistema, fica consignado que PREVALECERA, em todos os casos, a descricio e
caracteristicas previstas no TR.

Serdo aceitas as assinaturas eletrénicas realizadas por meio de certificagcdo digital.

A CONTRATADA devera analisar todos os documentos do presente TR, sendo recomendada
a vistoria do local de prestagéo dos servicos, verificando todos os levantamentos necessarios
ao desenvolvimento de seus trabalhos, de modo a néo incorrer em omissdes, as quais ndo
poderdo ser alegadas em favor de eventuais pretensdes de acréscimo de pregos

Observacgdes Gerais:

Para fins de informacéo, o presente objeto de estudo caracteriza bem/servico comum.
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e Caso o CONTRATADO tenha alguma duvida sobre a aquisicdo, ou necessite de alguma
informagéo adicional, entrar em contato com o setror de Contratacdes pelo e-mail
compras@cmmacuco.rj.gov.br;

o Essa aquisicdo néo representa uma parcela de maior vulto.

17. Da vigéncia do contrato e possibilidade de prorrogacao

17.1. O presente contrato terd vigéncia de 30 (trinta) dias, prorrogavel por até 15 dias,
contados a partir da data da ordem de servicos, dispensada a emissao de contrato
conforme estabelecido pela Lei n° 14.133/2021 no artigo 95.

18. Visita técnica

18.1. As empresas interessadas em participar da dispensa PODERAO realizar visita
técnica na Camara Municipal de Macuco onde serdo executados 0S servicos,
examinando, tomando ciéncia do estado das instala¢des, caracteristicas, quantidades e
eventuais dificuldades para execucdo dos servicos, posto que nao serdo aceitas
alegacdes posteriores quanto ao desconhecimento dessas informagdes.

18.2 A visita tem por finalidade avaliar as condicbes das instalacbes atualmente
existentes e tornar registrado o pleno conhecimento das proponentes acerca das
dificuldades para a execucdo do objeto e, consequentemente, assegurem que 0O preco
ofertado pela empresa seja compativel com as reais necessidades do CONTRATANTE.

1.8.3 A(s) empresas interessadas em patrticipar da dispensa RECOMENDA-SE vistoriar
os locais, discriminados no item 1 deste termo, onde serdo prestados 0s servicos
comuns (VISITA TECNICA FACULTATIVA), que podera ser realizada de segunda a
sexta-feira, no horario das 13:00h as 17:00h, agendando dia e horéario pelos seguintes
enderecos/Setor responsavel/telefones abaixo:22 25541161 ou
compras@cmmacuco.rj.qgov.br.

1.8.4 A visita podera ser realizada por profissional habilitado da interessada e sera
acompanhada por representante do CONTRATANTE.

1.8.4.1 Para a vistoria o fornecedor, ou 0 seu representante legal, devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil.

1.8.5 Conforme entendimento estabelecido pelo Tribunal de Contas da Uniéo, é facultado
ao proponente deixar de realizar a vistoria técnica no local da prestacao do servico desde
gue forneca, anexa a proposta comercial, uma declaracdo de que conhece as condi¢des
construtivas presentes no ambiente da prestacao do servico.

1.8.6 A empresa que optar pela néo realizacdo da vistoria, vindo a ser a vencedora, nao
podera alegar, como justificativa para se eximir das obrigacdes assumidas, o
desconhecimento dos locais da realizacao do servico e suas peculiaridades.

1.8.7 Caso opte por realizar a visita técnica, serd fornecida declaracdo de que
compareceu e realizou a vistoria nos aparelhos de ar-condicionado, frigobar, cortinas de

ar e bebedouro.
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19. Valor estimado

19.1. O valor estimado da contratacao é de R$ 10.850,00 (dez mil e oitocentos reais).

20. Responsavel pela elaboracdo do termo de referéncia

Monica Golinelli de Menezes Montechiari

Diretoria Compras, Contratos e Contratacfes

Marcelo Abreu Mansur

Presidente

Macuco, 10 de dezembro de 2024
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ANEXO |
DOCUMENTOS PARA HABILITACAO

Com a finalidade de verificagéo da regularidade fiscal do fornecedor, segue abaixo
lista contendo as certidfes minimas obrigatorias, que deverdo ser apresentadas a
Camara Municipal de Macuco, assim que solicitado:

FISCAL:

1) Certiddo Negativa de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativada  Unido;

2) Certiddo Negativa de Débitos Estaduais (SEFAZ-RJ);

3) Certiddo Negativa de Debitos Municipais;

4) Certidao de Regularidade do FGTS — CRF;

5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

6) Consulta Optante pelo Simples Nacional

JURIDICO

1) Cadastro CNPJ — Receita Federal

TECNICA

1) Atestado ou certiddo de prestacéo de servico a outros 6rgaos publicos ou
privados de igual complexibilidade técnica ou superior.

2) Responsavel técnico em refrigeracao e climatizacéo.
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